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DIRECTIVAN® ()W  2021-GRM —DREMO/OA

PROCEDIMIENTO PARA LA TOMA DE INVENTARIO FISICO DE BIENES
PATRIMONIALES DE LA DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION
MOQUEGUA

1.- OBJETIVOS.-

1.- Establecer los procedimientos y mecanismos que deben cumplirse en la Tomc—_l de
Inventario Fisico de Bienes Patrimoniales de Ia Direccion Regional de Educacion
Moquegua. '

2.- Identificar todos los bienes de la Institucién, mediante su codificacion respectiva
a través del Sistema de informacion Nacional de Bienes Estatales (SINABIP ).

3.- Contar con un Inventario de Bienes Patrimoniales que sustenten en forma veraz los
Estados Financieros de la Direccion Regional de Educacion de Moguegua.

2. FINALIDAD.-

a) Determinar el procedimiento a seguir para efectuar una adecuada toma del inventario
Fisico de los Bienes Patrimoniales, asignados a la fecha, a las Oficinas de la Direccién
Regional de Educacién de Moquegua, la verificacion fisica de cada uno.

b) Comparar los saldos obtenidos del Inventario Fisico producto de la verificacion a
realizar, con la informacién contenida en la base de datos utilizado por el Area de
Contabilidad, a fin de hacer los ajustes a que hubiere lugar.

3. BASE LEGAL

¢ Constitucion Politica del Pery del afo 1993, arts. 722 y 732,

® Ley N° 27995« Ley que establece procedimientos para asignar bienes dados de baja
por las Instituciones Plblicas, a favor de [a IE. de las Regiones de extrema pobreza.

° Ley 27444 “ ey del procedimiento Administrativo General”.

° Ley N° 31084 Ley de Presupuesto del Sector Publico 2021..

-° Ley N° 29151 Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

° D.S N° 007- 2008-Vivienda * Reglamento de la Ley General del Sistema Nacional de

Bienes Estatales.

° D.S. N° 008-2021-Vivienda * Reglamento de la Ley General de! Sistema Nacional de
Bienes Estatales.

° Resolucion Ministerial N° 126-2007-Vivienda, que aprobd el Reglamento de
tasaciones del Peru. '

° Resolucién N° 046-201 S/SBN, que aprueba la Directiva N° 001-2015/SBN
Procedimiento de Gestion de los Bienes Estatales”

° Resolucién N° 027-201 3/SBN, que aprueba la Directiva N° 003-2013/SBN de
procedimientos para Ia gestion adecuada de los Bienes Muebles Estatales,
calificados como Residuos de Aparatos Eléctricos y Electrénicos — RAEE.

° Directiva N° 001-2020-EF/54.01"Procedimientos para la Gestién de Bienes Muebles
Estatales Calificados como RAEE" ‘

° Resolucion Directoral N° 008-2021-EF/54.01, Modifica la Directiva 001-2020-EF.

“Procedimientos para la Gestién de BRienes Muebles Estatales, calificados como
RAEE".
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4. ALCANCE

Las normas contenidas en esta Directiva, es de aplicacion de la Sede
Administrativa de la Region de Educacion de Moquegua, UGEL “San lgnacio de
Loyola” de Ichufia e Instituciones Educativas de Educacién Superior de la
Direccion Regional de Educacion de Moquegua, asi como, de cumplimiento vy

observancia obligatoria, bajo responsabilidad personal, de todos los funcionarios y
servidores.

5. DISPOSICIONES GENERALES

5.1 Comision de Inventario.- La labor especializada a realizar, estard a cargo de una
Comision de Inventario, designada por la Resolucion a propuesta de la Oficina de

~ Administracién. Asimismo, a propuesta del Presidente de la Comision podra
designarse Sub. Comisiones de trabajo considerando la especializacion y capacidad
‘técnica, el mismo no requerira de la aprobacién resolutiva.

Comisién _de la Toma de Inventario de las Instituciones Educativas de
Educacién Superior, deben conformar la Comisian con Resolucion.

Cronograma de Trabajo.- El trabajo a realizar se cefiira al cronograma de trabajo,
elaborado por la Comisién de Inventario en base a las dependencias conformantes
de la actual Estructura Orgénica’ de la Direccién Regional de Educacion de
Moquegua, segin la cantidad de personas que laboran en cada una de ellas,
ubicacion, dimensién, etc. en el cual se ha programado y establecido el tiempo
requerido para verificar o inventariar los bienes existentes en las mismas.

5.4 Equipo y Medios a Utilizar.- Para el trabajo de verificacion fisica a realizar, la
Comisién de Inventario designada para tal efecto, utilizara entre otros |, el siguiente
equipo y medios;
< Un equipo de computo, una impresora, materiales de escritorio, medicion,

Fotografico y otros. -
< Directivas emitidas por la Superintendencia de Bienes Nacionales.
< Sistema de Informacién Nacional de Bienes Estatales (SINABIP)
< Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA)

5.5 Prohibicién del Desplazamiento Interno ylo Externo de Bienes.- Para que los
bienes patrimoniales de la Gerencia Regional de Educacion, estén registrados y
controlados, conforme a lo dispuesto en la Resolucion N° 046-2015/SBN, que
aprueba la Directiva 001-215/SBN, queda prohibido que dichos bienes, cualquiera
que sea su naturaleza, sean desplazados o movilizados interna ni externamente, sin

la autorizacion previa y por escrito de la Oficina de  Administracién y con
conocimiento del Area de Control Patrimonial. '

56 Responsabilidad de los Bienes Asignados.- Conforme a las normas legales
'vigentes sobre la materia, cada servidor usuario de los bienes patrimoniales de la
entidad es el Unico responsable de su existencia fisica, permanencia, conservacion,
etc. en consecuencia, cada uno de los servidores publicos, cualquiera sea su nivel
Jerarquico o laboral, debera tomar real conciencia de tal circunstancia y adoptara de
inmediato las providencias del caso, para evitar perdidas, sustraccion deterioro, etc.
que luego podria ser considerado como descuido o negligencia e imputarse la

responsabilidad administrativa , civil y/o penal a que hubiere lugar, tendente = Ia
récuperacion y/o reposicion de los mismos.

5.7

Deterioro del Medio Identificado.- En | caso que el medio identificado colocado a
los bienes patrimoniales asignados, se cayera, despegara, deteriorara, ete., el
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servidor publico usuario come Gnico responsable de dicho bien, de inmediato debera

comunicar el hecho al Area de Control Patrimonial, para que subsane dicha
anomalia.

5.8  Optimizacién del Control Patrimonial Institucional.- Control Patrimonial debera
‘controlar permanentemente todos y cada uno de los bienes patrimoniales asignados
€n uso. En el caso de verificaciones fisicas en general, el servidor publico

proporcionara la informacién documentada que se le sea solicitada sobre la
procedencia y/o destino de los bienes. ‘

5.9 Bienes Sujetos a ser Inventariados.- Los activos fijos que cumplan con las
condiciones: valor de adquisicién y/o tasacion mayor de 1/4 de UIT y que su
.duracién sea mayor de un afio( terrenos, edificios, maquinaria y equipo y ofras
unidades para la produccién , unidades de transporte , muebles y enseres, bienes
culturales e infraestructura publica); los bienes no depreciables para ser registrados
en cuentas de orden, bienes cuyos valores de adquisicion y/o tasacién sea de 1/4
de la UIT, cuyo uso sea previsible mayor de 01 afio.

5.10 Control del Equipo Auxiliar.- Los bienes patrimoniales que por su naturaleza

‘caracteristicas propias, sean consideradas como “ equipo auxiliar’ y cuyo valor de
1/4 adquisicion y/o tasacion sea menor a 1/4 de |a UIT, los mismos que figuran en
los respectivos cargos personales por asignacién de Bienes en Uso®, seran
controlados exira contablemente por el Area de Control Patrimonial, no debiendo

ser incluidos, por razones obvias en Registro de Control Patrimonial ni en inventario
fisico alguno.

PROCEDIMIENTO.-

6.1.- Sobre Verificacion Fisica.-

» La verificacion fisica a realizar, comprende a todos los bienes
patrimoniales que actualmente tienen asignados en uso todos y cada
uno de los trabajadores, cualquiera sea su nivel jerarquico o condicidn
laboral en la Direccion Regional de Educacion de Moquegua.

> Se exceptuara de lo sefialado, los terrenos, edificaciones e
infragstructura, si es que aun no se ha saneado su situaciéon legal
(titulo de propiedad, memoria descriptiva, declaracion de fabrica y
liquidacién de obra aprobada, etc.), para el caso se encargara a la

Comisién de Saneamiento técnico legal de bienes inmuebles e
infraestructura.

Para optimizar la labor de verificacion fisica a efectuar, cada Jefatura
de la Unidad Orgénica respectiva, designara a un trabajador
experimentado y conocedor de Ila misma, para que proporcione
informacion documentada e inmediata 3 Ia Comisién de Inventario, los

bienes sobrantes o el destino de los biene faltantes que se pudiera
encontrar. '

> El personal encargado de la verificacion fisica, se constituira, el dia
sefialado en el respectivo “Cronograma de trabajo, en la dependencia
predeterminada, presentandose ante el Jefe de la misma, quien estara
en la obligacion de mostrar todos y cada uno de los bienes
patrimoniales que le ha sido asignado en uso, inclusive aquellos que
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por razones de seguridad pocrian estar guardados bajo llave en su
escritorio, credencial, archivador, armario, vitrina, etc.

> La Comisién de Inventario realizara su labor incidiendo principalmente
en los siguientes aspectos: a) Comprobar la existencia fisica del bien y
su ubicacion, b) Constatar fisicamente el Estado de conservacion. c)
Condiciones  de utilizacién, d) Condiciones de seguridad y e)
Funcionarios responsables, a todos y cada uno de los bieres
patrimoniales, que exista fisicamente en cada ambiente fisico de la
dependencia visitada; para tal efecto la Comisién de inventario utilizara
el formato denominado” Hoja de verificacién de los bienes
patrimoniales” u otro que disefie la Comisién para tal efecto,
consignado en el la informacién pertinente, como: caracteristicas
propias, anotaciones anteriores, estado de conservacion, utilidad y
uso, ubicacion fisica y usuario. Una vez concluida la verificacidn de los
bienes descritos en el, debera ser firmado por la Comision de
Inventario y por el Jefe de la Dependencia.

> En el trabajo a realizar se compara o contrasta con el Inventario Fisico
de Control Patrimonial y de los bienes mostrados en los Estados
Financieros del Area de Contabilidad, existiendo la posibilidad de
encontrar sobrantes y faltantes; de ocurrir los casos indicados la
Comisién de Inventario informara a la Oficina de Administracion para
los fines tendientes a su regularizacion y/o recuperacién de los bienes.

» La Comision de Inventario, elaborara el listado de bienes existenies en
cada una de las dependencias.

6.2 Sobre la Codificacion:

» Partiendo del listado referido en el parrafo anterior la Comision de
Inventario procedera a codificar los bienes patrimoniales existentes,
aplicando para el efecto, lo dispuesto en el Catalogo Nacional de
Bienes Muebles del Estado de la SBN o en su defecto supletoriamente,
el Manual de Codificacién del Patrimonio Mobiliario del Sector Publico
para aquellos bienes existentes que aun no han sido incluidos en el
documento técnico normativo de la SBN, en razén a que todos los
bienes adquiridos por el Estado, deben ser codificados Yy numerados
correlativamente para ser registrados e inventariados adecuada y

oportunamente dentro del patrimonio institucional conforme a las
normas vigentes.

» La identificacion es el simbolo material mediante el cual se consigna
en un bien el nombre de la Direccion Regional de Educacion de
Moquegua y/o las siglas y el codigo correspondiente, el cual debe estar
ubicado en un lugar visible del bien. Dicha identificacion se realizara de
las siguientes formas: a) escribiendo con tinta indeleble, b) Grabando
directamente en el bien, ¢) Adhiriendo placas, laminas o etiquetas, y d)

Cualquier otra forma que observe las caracteristicas exigidas en las
normas vigentes sobre la materia.

> No son objeto de codificacién: a) Los bienes adquiridos por la Gerencia
Regional de Educacién con la finalidad de ser donados vy
subvencionados en forma inmediata o aguellos adquiridos por norma
expresa con el fin de ser entregados a terceros en cumplimiento de los
fines institucionales, b) Los repuestos, herramientas y accesorios, a



Ministerio

de Educacién

“Afio del Bicentenario del Pert: 200 Afios de Independencia™

excepcion de los descritos en el catalogo Nacional de Bienes Muebl es
del Estado.

6.3 Sobre la Valorizacién

> Para realizar esta accion técnica, el Area de Abastecimiento a trarés
de Control Patrimonial proporcionara oportunamente a la Comision de
Inventario el File de cada_bien patrimonial, que contenga los
documentos fuentes que sustenten la propiedad Fiscal. En el caso que
no se contara con los documentos que muestren el valor de
adquisicion, se tomara en cuenta la valorizacion por tasacion,

> Para eféctos de la tasacion los Peritos Tasadores tendran en cuenta el
precio de mercado de bienes similares nuevos y, el valor que de
acuerdo a su real estado de conservacién podrian tener los bienes

objeto de tasacion.
6.4 Clasificacion

> En funcién a la naturaleza, caracteristicas propias y el valor segun
documentos fuente o determinando mediante tasacioén, de cada uno de
los bienes patrimoniales verificados fisicamente, la Comision de
Inventario procedera a3 clasificarlos, por cuentas contables: Activos

Fijos, bienes no depreciables, bienes auxiliares, bienes culturales e
infraestructura pablica.

6.5 Etigquetado :
» Una vez que todos los bienes existentes fisicamenie han sido
clasificados en activos fijos, bienes no depreciables, bienes culturales
e infraestructura publica, por cuentas contables. La comision de
inventario procedera a determinar, por tipo, dentro de cada clase, la
cantidad de bienes existentes a fin de asignarles el respectivo N°,
correlativo y colocar la etiqueta correspondiente, utilizando los medios
identificatorios para cuyo efecto la Comisién de Inventario utilizara el
mas apropiado para la entidad.

> El codigo asignado a cada bien patrimonial dentro de un mismo tipo,
por cada clase de los grupos genéricos establecidos en el Catélogo de
Bienes Nacionales vigente, es general y permanente y, el N°
Correlativo asignado a cada bien dentro de cada tipo, por cada uno de
los grupos genéricos establecidos, es nico y permanente. Nace con el
y muere con el, cuando este es transferido, donado. dado de baja y
vendido, incinerado o destruido. No puede existir dentro de cada tipo,
mas de 01 bien con el mismo namero correlativo.

6.6 Listados

» Concluidos lds acciones anteriores la Comisién de Inventario
procedera a elaborar los listados o reportes correspondientes:
simultaneamente para el caso de los activos fijos e infraestructura
publica, la Comisién coordinara con Control Patrimonial la elaboracion
de los ajustes del valor monetario y sobre la depreciacién acumulada
ajustada, para presentacion oportuna al Area de Contabilidad.

6.7 Conciliacién de Saldos

»> El saldo del inventario fisico practicado de Activos Fijos, bienes no
depreciables,  bienes culturales, infraestructura publica vy
depreciaciones, deberan ser conciliados con el saldo de los libros
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contables a fin de estableser y determinar la conformidad o la
existencia de sobrantes y/o faltantes.

> Si en el proceso de verificacion se establecen bienes sobrantes vy/o
faltantes y se comprueba que su origen y/o ausencia legal es
desconocido, estos deberan ingresar o excluirse del patrimonio de la
Direccién Regional de Educacién de Moquegua que ‘los mantiene en
custodia y/o dentro de su inventario patrimonial.

> En caso de comprobarse bienes faltantes, por perdida, robo,
sustraccion ,destruccion total o parcial, Control Patrimonial organizara
un expediente administrativo que contenga las investigaciones
realizadas tramitando la copia certificada de la denuncia policial
respectiva y en caso de bienes faltantes por negligencia, tramitara los
antecedentes correspondientes a la Oficina de Administracion a
efectos que se promueva el procedimiento correspondiente para

determinar la responsabilidad pecuniaria y/o reposicion del bien
segun sea el caso.

6.8 Informe Final

» Elinforme final del Inventario de Bienes Muebles sera elaborado por la
Comision de Toma de Inventario, dirigido a la Oficina de
Administracion  con la firma de cada uno de los Integrantes. Una co pia
de diche Informe debe ser remitido a la SBN.

PARTES DEL INFORME FINAL DEL INVENTARIO

i BASE LEGAL

- Ley N° 29151 Ley General de Sistema Nacional de Bienes Estatales.
Decreto Supremo N° 007-2008-Vivienda, gue aprueba el Reglamento de la Ley 29151.
- Resolucion N° 046-2015/SBN, que aprueba la Directiva N° 001-2015/SBN.

Procedimientos Administrativos de los Bienes de Propiedad Estatal
- D.SN°065-2021-EF...

Il ANTECEDENTES

Comentario y/o conclusiones del inventario fisico del afio anterior.

Il PROCEDIMIENTCS
Actividades a desarrollar:

Conformacion del equipo de trabajo (personas que elaboran el inventario, cada

citacion, condiciones previas).

Toma de inventario (fase de campo, levantamiento de

la informacion).

Fase de Gabinete (Consoiidacion de Informacién de la Toma

de Inventario)
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Resultados [reportes).

Informacion Contable ( cuadro de resumen contable y valor en

libros de los bienes patrimoniales).

Tasacién de Bienes ( de aquellos bienes totalmente

depreciados o que carecen de valor).

Otras actividades no sefialados ( etiquetado, fecha de cierre, tiempo de

ejecucion, ete.).

IV _ANALISIS DE LOS RESULTADOS

Relacion de bienes en uso de la Institucion impreso del Inventario General a través de la

opcidn: Listados/Bienes de la Dependencia General del SIGA). (Anexo 01)
Relacion de Bienes en uso por otras Instituciones { Anexo 02)
Relacion de Bienes Prestados por otras Instituciones ( Anexo 03)
Relacion de Bienes faltantes (registrar los bienes que han sido perdidos,

Robados, etc. (Anexo (04)

Relacion de bienes sobrantes del inventario (Anexo 05)

Relacion de bienes dados de baja y en custodia (Anexo06)
Relacion de bienes dados de baja y en proceso de transferencia (Anexo 07)
Relacion de Funcionarios responsables del Inventario ( Anexo 08)
Relacion de bienes que seran propuestos para su inclusion al Catalogo (Anexo 09)

Otros resultados no contemplados codigos eliminados, modificaciones, reportes, de
locales, de areas por local, de funcionarios etc. ( Anexo10)

V CONCLUSIONES Y RECOMENDACION ES

7. Disposiciones

7.1 Disposiciones Transitorias

La Oficina de Administracién o quien haga sus veces proporcionara a la Comision de
Inventario los recursos humanos, materiales, y de servicios, que pudiera requerir para
el debido y oportuno cumplimiento de la Toma de Inventario.

7.2 Responsabilidad

El Area de Control Patrimonial remitira bajo responsabilidad, el Inventario Fisico de Bienes
Muebles rmediante el Sistema de Informacidn Nacional de Bienes Estatales (SINABIP) y el
reporte de Sistema Integrado de Gestion Administrativa (SIGA); dicha informacion debera
realizar cada un (01) afio dentro de los meses de febrero y marzo de cada afio.
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APLICACION DE LOS ANEXOS

1) RELACION DE BIENES MUEBLES EN USO DE LA INSTITUCION .- Son aquellos
bienes que tiene la institucién, adquirido bajo cualquier modalidad y descritos en el
Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado. Se obtiene del ingreso de los bienes
al software Inventario Mobiliario Institucional, a través de la opcién Ingreso de Bienes.

El reporte respectivo se obtiene siguiendo la ruta listado/Bienes de la
Dependencia/General.

2) RELACION DE BIENES EN USO POR OTRAS INSTITUCIONES .- Son aquellos
bienes muebles registrados en el Inventario y no dados de baja que la Institucién ha
afectado en uso, cedido en uso, arrendado o entregado bajo cualquier otro acto de
administracion y gestion de acuerdo a la normatividad vigente a favor de otras
Instituciones por un determinado plazo. Se ‘sustenta con las pecosas y actas
respectivas. Se elabora en un listado empleando cualquier tipo de formato con los
datos basicos ( codigo SBN, codigo anterior, denominacién, detalle técnico, valor en

libros o de tasacion). Estos bienes deberan continuar registrados en el inventario de la
entidad titular,

3) RELACION DE BIENES PRESTADOS POR OTRAS INSTITUCIONES.- Son
aquellos bienes que a la Institucion le han sido prestados o afectados en uso por un
determinando tiempo ( tienen los documentos que acrediten el préstamo).Se elabora
en un listado empleando cualquier tipo de formato con los datos basicos ( codigo SBN,
codigo, denominacion, detalle técnico, valor en libros o de tasacion).Estos bienes no
deben ser registrados en el inventario.

4) RELACION DE BIENES FALTANTES.- Son aquellos bienes que han sido
registrados en inventarios (fisicos o contables), y que luego de culminado la Toma
de Inventario no fueron ubicados (aun no dados de baja por alguna de las causales
indicadas en el “Reglamento General de Procedimientos Administrativos de los
Bienes de Propiedad Estatal”.Se elabora en un listado empleando cualquier tipo de
formato con los datos basicos (codigo SBN, codigo anterior, denominacion, detalle

. técnico, valor en libros o de tasacién). Estos bienes deben estar registrados en el
inventario hasta que se regularice su situacién.

5) RELACION DE BIENES SOBRANTES.- Son aquellos bienes cuyo origen y
presencia en la Institucion es desconocido. No existen documentos que sustenten
propiedad por parte de la Institucion o de un tercero. Estos bienes no deberan ser
objeto de inventario. Su control debera llevarse en cualquier formato con los datos
basicos (denominacion, detalle técnico, valor de tasacion de ser el caso,

observaciones). Estos bienes no deben registrarse en el inventario hasta que se
regularice su situacién,

6) RELACION DE BIENES DADOS DE BAJA Y EN CUSTODIA.- Son aquellos
bienes que han seguido un proceso de baja( ya ha sido emitida la respectiva
Resolucién de Baja) y aun no tienen una disposicion final o han quedado en la
condicion de desiertos o abandonados producto de una subasta publica (Estén en

]q base de datos de bienes dados de baja).El reporte respectivo se obiene
siguiendo la ruta listado/Bienes dados de baja/General.



: o

“Afo del Bicentenario del Peni: 200 Afios de Independencia”

7) RELACION DE BIENES DADOS DE BAJA Y PROCESO DE TRA!\ISFERE_NCIA.-
. Comprende a los bienes dados de baja los cuales han sido transferidos o donaljos,
faltando regularizar su situacion.

8) RELACION DE FUNCIONARIOS RESPONSABLES DEL INVENTARI(_).T, ¥
Comprende a las personas que realizaron el inventario, la comision de Ila
Institucion.

9) RELACION DE BIENES QUE SERAN PROPUESTOS PARA SU INCLUSION AL
 CATALOGO SBN.- Comprende a los bienes que son del Activo Fijo y no figuran en
el Catalogo Nacional de Bienes Muebles del Estado (SBN).

10) OTROS RESULTADOS NO CONTEMPLADOS,CODIGOS ELIMINADOS,
MODIFICACIONES, REPORTES DE LOCALES DE FUNCIONARIOS POR
USUARIOS,ETC. Comprende reportes que disponga la Oficina de Adminis-
Tracion para los fines Institucionales.

7.3. PRESENTACION DE RESULTADO DEL INVENTARIO DE BIENES
MUEBLES PATRIMONIALES.-

- Los resultados del Inventario de bienes mueblés patrimoniales, se realizara a través
del Modulo Muebles del SINABIP Web, al cual se accede del enlace
hitps:!/apps4.mineco.gob.pe/SGlSBN/sinabip.php.y donde debe registrarse
relacion de Bienes Muebles, Informe Final y Acta de Conciliacion patrimonio-

" contable.

La Comision de Inventario, presentara los resultados del Inventario a la Oficina de
Administracion — Organo Interno de Control.

VI DISPOSICIONES FINALES

-GV b
/,?:G- Ar‘@;‘;‘*@, 6.1  Los procedimientos para la toma de inventario fisico de aquellos bienes muebles
. “gh que fueron transferidos mediante ley y que son administrados por la Direccion
S Regional de Educacion Moguegua, de existir, deberan establecerse en el Plar de

Trabajo y Cronograma de Actividades. que la comisién de inventario presentara
conforme se establece en el numeral 5.1 de Ia presente Directiva.

8.2 La regularizacion contable de los bienes sobrantes y/o faltantes como resultadg del
inventario, se efectuars en el gjercicio siguiente.

6.3 La presente directiva deja sin efecto, toda aquella normatividad de caracter interno
que contravenga lo dispuesto en la misma.

6.4 Los anexos: 01, 02, 03, 04 y 05 A ,05B forman parte integrante de la presente
directiva.

VIl RESPONSABILIDAD

7.1 Lacomision de inventario y el personal nombrado y contratado, bajo cualquier
Modalidad, que tenga a su cargo bienes patrimoniales de propiedad de la Direccidn

Regional de Educacion Moguegua, es responsable del cumplimiento de lo estipulado
En la presente directiva.

7.2 El Organo de Control Institucional, cautelars el cumplimiento de la presente Dirediva.
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G S de Educacién

“Aio del Bicentenario del Peni: 200 Afios de Independencia”

Vill ANEXOS.

- Anexo 01 Formato Inventario de Bienes Patrlmomales al 31-12..
- Anexo 02 Formato Inventario de Bienes Faltantes al 31- 12..

- Anexo 03 Formato Inventario de Bienes Sobrantes al 31-12..

- Anexo 04Formato Inventario de Bienes Terceros.

- Anexo 05A Formato Inventario por Vehiculos

- Anexo 05B Formato Ficha Técnica.
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ANEXO N°5B

FORMATQ DE FICHA TECNICA DEL VEHICULO

ENTIDAD CATEGORIA COLOR
DENOMINACIGN N@ DE CHASIS (VIN) COMBUSTIBLE

PLACA | N2 DE EJES TRANSMISION
CARROCERIA N2 DE MOTOR CILINDRADA

MARCA N2 DE SERIE KOLOMETRAJE
MODELO ANO DE FABRICACION TARIETA DE PROPIEDAD

DESCRIPCION

APRECIACION TECNICA DEL SISTEMA

1.- SISTEMA DE MOTOR

Cilindros

Carburador / carter

Distribuidor/ bomba de inyeccion

Bomba de gasolina

Purificador de aire

2.~ SISTEMA DE FRENOS

Limpieza de frenos

Zoczlos y tambores

Discos y Pastillas

3.~ SISTEMA DE REFRIGERACION

Radiador

Ventilador

Bomba de Agua

4.- SISTEMA ELECTRICO

Motor de arranque

Bateria

Alternador

Bobina

Relay de alternador

Faros delanteros

Direccionales delanteras

Luces posteriores

Direccionales posteriores

Equipo de musica

Parlantes

Claxon

Circuito de Luces (fdros, cablaedo)

|5.- SISTEMIA DE TRANSMISION

Caja de cambios

Bomba de embriague

Caja de transferencia

Diferencial trasero

Diferencial delantero (4xa)

6.~ SISTEMA DE DIRECCION

Volante

Cana de direccién

Cremallera

Rotulas




7.- SISTEMA DE SUSPENSION

Amortiguadores / Muelles

Barra de Tensién

Barra estzbilizadora

Llantas

8.- CARROCERIA

Capct del motor

Capot de maletera

Parachoques delantero

Parachoques posterior

Lunas

Lunas

Parabrisas posterior

Tanque de combustible

Puertas

Asientos
S.- ACCESORIOS

Aire Acondicionado

Alarma

Aire condicionado

Plumillas

- |Espejos

Correas de Seguridad

Antena

10.- OTRAS CARACTERISTICAS RELEVAT

LAPRECIACION TECNICA GENERAL [*)

Valor de tasacion ($/.)

Unidad Organica Responsable de Contro Mecanico ¢ Especialista

Patrimonial

* Si la Apreciacién Técnica General” indica ser un vehiculo de chatarra,

se dispondra segun lo establecido en el DS N2 009-2053-VIVIENDA Asimismo, deberdn
" efectuar el cierre definitivo de !

2 partida registral de conformidad a lo establecido en los Arts. 1382 y 1400 del Reglamento de Inscripciones del Registro de
Propiedad Vehicular {(aprobado por Resolucion N2 039-2013- SUNARP , publicado el 20-02-2013




