Sopierno . GOBIERNO REGIONAL MOQUEGUA&
GERENCLA REGIONAL DE EDUCACION

Moquegua

“Mas obras, més trabajo,
mas oportunidades”

FE DE ERRATAS

Se hace de conocimiento al publico en general la siguiente correccion, a la

CONVOCATORIA CAS N2 008-2018-GRM-GREMOQ PROCESO DE SELECCION Y

CONTRATACION DE PERSONAL EN LA MODALIDAD DE CONTRATACION
ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS (CAS) EN LA GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION
MOQUEGUA, PARA EL ANO 2018.

DICE:
2.9 TECNICO ADMINISTRATIVO — OGA

TECNICO ADMINISTRATIVO ~ FINANZAS

PERFIL DE PUESTO

(...)

DEBE DECIR:

2.9 TECNICO ADMINISTRATIVO — OGA

TECNICO ADMINISTRATIVO — OGA

PERFIL DE PUESTO

. Asimismo, se incluya en la referida convocatoria un Técnico Administrativo — DG,

SNAL e, . . .
”‘%{orme al perfil siguiente:
)
i3

“Hooyseed TECNICO ADMINISTRATIVO - DGl
PERFIL DE PUESTO
REQUISITOS DETALLE
e Seis (06) meses de experiencia laboral en el sector publico
Experiencia especifica en el cargo.

e Planificacién.

e Organizacion de informacion.
Habilidades e Cooperacion

e Dinamismo y empatia.




Gobierno GOBIERNO REGIONAL MOQUEGUA

Regional
Moguegua

“Més obras, més trabaijo,

GERENCLIA REGIONAL DE EDUCACION

PGP R Ll
MO OPOMUMaOaes

Formacién Académica, grado Estudios secundarios completos

académico y/o nivel de estudios.

Conocimientos para el puesto y/o M
cargo: minimos o indispensables y d
deseables. (entrevista)

Capacitacidn en cursos afines al cargo.

Conocimiento en Gestion, Organizacion de la Gerencia Regional
de Educacion Moquegua.

Conocimiento en el manejo de los programas informdticos.

CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO

Principales funciones a desarrollar:

Redactar documentos de acuerdo a instrucciones generales.

a.
p. | Coordinar reuniones, concertar citas y preparar la agenda respectiva.
¢. | Llevar el archivo de documentacion clasificada del Area.
d. | Coordinar la distribucidn de materiales de oficina para el drea.
f. | Recepcionar, analizar, sistematizar y archivar la documentacién clasificada del Area.
g. | Coordinar reuniones, concertar citas y preparar la agenda respectiva.
h. | Realizar otras funciones cuando sea requerido por su jefe superior.
p

CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

CONDICIONES

DETALLE

Lugar de prestacion del servicio

Gerencia Regional de Educacién Moguegua.

Duracion del Contrato

Inicio: 03 de setiembre al 31 de diciembre 2018.
Renovables cada trimestre previa evaluacion

Retribucion mensual

S/ 1 300.00 soles (Mil trescientos y 00/100 soles)
mensuales.

Incluyen los montos y dfiliaciones de ley, asi como toda
deduccion aplicable al trabajador.

Otras condiciones esenciales del contrato

Jornada semanal mdxima de 40 horas.




