w GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION

% §MOQUEGUA 16,
Resolucion Gerencial Regional Nho461

Moquegus, 1 8 MAR, 2021
VISTOS:

El Informe N° 074-2021-GREMOQ/OGA/A.ABAST, Informe N° 062-2021-GRM/GRE-
““yua, . MOQUEGUA/DGI-AR, Opinién Legal N° 041-2021-GRM/MOQ/GRE/DRAJ, y el Memorandum N° 366-
d <, 2021-GRM/GRE-MOQ/OGA-APER que se acompafian en (42) folios;

CONSIDERANDO:

Que, la Gerencia Regional de Educacion es un 6rgano especializado del Gobierno
Regional responsable del servicio educativo en el ambito de su respectiva circunscripcion territorial. Tiene
relacion técnico - normativa con el Ministerio de Educacion; cuya finalidad es la promover la educacion, la
cultura, el deporte, la recreacion, la ciencia y la tecnologia;

Que, el literal a) del numeral 5.1 del articulo 5° del Texto Unico Ordenado de la ley N°
30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado con Decreto Supremo N° 082-2019-EF, sefala que,
Las contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias,
vigentes al momento de la transaccion. Lo sefalado en el presente literal no es aplicable a las
contrataciones de bienes y servicios incluidos en el Catalogo Electrénico de Acuerdo Marco;

Que, el numeral 1.2 del articulo 1 del Texto Unico Ordenada de la Ley N" 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobada por Decreto Supremo N" 006-2017-JUS, sefala que no
san actas administrativas las actos de administracion interna de las entidades destinados a organizar o
hacer funcionar sus propias actividades o servicios. Estos actos son regulados por cada entidad, can
sujecion a las disposiciones del Titulo Preliminar de la Ley del Procedimiento Administrativo General, y de
aquellas normas que expresamente asi la establezcan;

Que, en el ejercicio de la funcion publica debe procurarse la implementacién de buenas
practicas de gestion que permitan asegurar la calidad y eficiencia en el cumplimiento de las funciones
asignadas, asi como la adecuada y oportuna toma de decisiones; por lo que resulta conveniente
establecer las normas que regulen las contrataciones de bienes y servicios por importes iguales o
":ﬁ&:‘ inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias (UIT);

A JURIDICA

ASESO

Que, en esa linea, con Informe N° 074-2021-GREMOQ/OGA/A.ABAST, el Especialista
Administrativo |l — Area de Abastecimientos — Oficina de Gestién Administrativa de la Gerencia Regional
de Educacion Moquegua, remite la Directiva N° 10-2021-GRE-MOQUEGUA/OGA “DIRECTIVA PARA
CONTRATACIONES IGUALES O INFERIORES A OCHO (08) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS
EN LA GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION MOQUEGUA", la misma que tiene como objetivo
uniformizar y regular las contrataciones de bienes y servicios por importes iguales o inferiores a ocho (08)
Unidades impositivas Tributarias (UIT) realizadas por la Gerencia Regional de Educacion Moguegua, cuyo
supuesto se encuentra excluido del ambito de la aplicacion de fia Ley de Contrataciones del Estado, pero
sujetos a la supervision del OSCE, en las mejores condiciones de oportunidad, calidad y precio, para su
aprobacion correspondiente;

Que, con Informe N° 062-2021-GRM/GRE-MOQUEGUA/DGI-AR, el Especialista en
Racionalizacion — Direccion Gestion Institucional de la Gerencia Regional de Educacion, dentro de sus
conclusiones sefiala que el proyecto de directiva antes sefialado cuenta con la estructura basica
establecida por la Directiva N° 001-2018-GRM/ODIT;

Que, asimismo, con Opinién Legal N° 041-2021-GRM/MOQ/GRE/DRAJ, el Abogado —
Oficina de Asesoria Juridica de la Gerencia Regional de Educacion Moquegua, Opina se apruebe la
“‘DIRECTIVA PARA CONTRATACIONES IGUALES O INFERIORES A OCHO (08) UNIDADES
IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS EN LA GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION MOQUEGUA™;



Estando a lo dispuesto por el Despacho de Gerencia, y lo actuado por la Oficina de
Administracion- Area de Personal;

De conformidad con lo establecido en la Constitucion Politica del Estado, Ley N° 28044

. Ley General de Educacién, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento

- Administrativo General; Texto Unico Ordenado de la ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado,

aprobado con Decreto Supremo N° 082-2019-EF, Ley N° 27783 Ley de Bases de la Descentralizacion,

Ley Organica de Gobiernos Regionales N° 27867, modificada por Ley N° 27902 y las facultades por el
Decreto Supremo N° 015-2002-ED y la Resolucién Ejecutiva Regional N° 002-2020-GR/MOQ;

SE RESUELVE:

01.- APROBAR, la Directiva N° 10-2021-GRE-MOQUEGUA/OGA “DIRECTIVA PARA
CONTRATACIONES IGUALES O INFERIORES A OCHO (08) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS
N LA GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION MOQUEGUA”, que como anexo forma parte de la

02.- NOTIFICAR, la presente resolucion de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 18° del
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General.
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* GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION

'\ MOQUEGUA
Resolucion Gerencial Regional Nbo461

Moquegua, | 8 MAR. 2021
VIST0S:

El Informe N° 074-2021-GREMOQ/OGA/A.ABAST, Informe N° 062-2021-GRM/GRE-
MOQUEGUA/DGI-AR, Opinion Legal N° 041-2021-GRM/MOQ/GRE/DRAJ, y el Memorandum N° 366-
2021-GRM/GRE-MOQ/OGA-APER que se acompanan en (42) folios;

CONSIDERANDO:

Que, la Gerencia Regional de Educacion es un organo especializado del Gobierno
Regional responsable del servicio educativo en el ambito de su respectiva circunscripcion territorial. Tiene
relacion técnico - normativa con el Ministerio de Educacion; cuya finalidad es la promover la educacion, |a
cultura, el deporte, la recreacion, la ciencia y la tecnologia;

Que, el literal a) del numeral 5.1 del articulo 5° del Texto Unico Ordenado de la ley N°
30225, Ley de Contrataciones del Estado, aprobado con Decreto Supremo N° 082-2019-EF, sefiala que,
Las contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias,
vigentes al momento de la transacciéon. Lo sefialado en el presente literal no es aplicable a las
contrataciones de bienes y servicios incluidos en el Catalogo Electrénico de Acuerdo Marco;

Que, el numeral 1.2 del articulo 1 del Texto Unico Ordenada de la Ley N" 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobada por Decreto Supremo N" 006-2017-JUS, sefiala que no
san actas administrativas las actos de administracion intera de las entidades destinados a organizar o
hacer funcionar sus propias actividades o servicios. Estos actos son regulados por cada entidad, can
sujecion a las disposiciones del Titulo Preliminar de la Ley del Procedimiento Administrativo General, y de
aquellas normas que expresamente asi la establezcan;

Que, en el gjercicio de la funcién pablica debe procurarse la implementacién de buenas
practicas de gestion que permitan asegurar la calidad y eficiencia en el cumplimiento de las funciones
asignadas, asi como la adecuada y oportuna toma de decisiones; por lo que resulta conveniente
establecer las normas que regulen las contrataciones de bienes y servicios por importes iguales o
inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias (UIT);

Que, en esa linea, con Informe N° 074-2021-GREMOQ/OGA/A.ABAST, el Especialista
Administrativo Il — Area de Abastecimientos — Oficina de Gestion Administrativa de la Gerencia Regional
de Educacién Moquegua, remite la Directiva N° 10-2021-GRE-MOQUEGUA/OGA “DIRECTIVA PARA
CONTRATACIONES IGUALES O INFERIORES A OCHO (08) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS
EN LA GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION MOQUEGUA", la misma que tiene como objetivo
uniformizar y regular las contrataciones de bienes y servicios por importes iguales o inferiores a ocho (08)
Unidades impositivas Tributarias (UIT) realizadas por la Gerencia Regional de Educacion Moguegua, cuyo
supuesto se encuentra excluido del ambito de la aplicacion de fia Ley de Contrataciones del Estado, pero
sujetos a la supervision del OSCE, en las mejores condiciones de oportunidad, calidad y precio, para su
aprobacion correspondiente;

Que, con Informe N° 062-2021-GRM/GRE-MOQUEGUA/DGI-AR, el Especialista en
Racionalizacion — Direccién Gestion Institucional de la Gerencia Regional de Educacion, dentro de sus

conclusiones sefiala que el proyecto de directiva antes sefalado cuenta con la estructura basica
establecida por la Directiva N° 001-2018-GRM/ODIT;

Que, asimismo, con Opinién Legal N° 041-2021-GRM/MOQ/GRE/DRAJ, el Abogado —
Oficina de Asesoria Juridica de la Gerencia Regional de Educacion Moquegua, Opina se apruebe la
‘DIRECTIVA PARA CONTRATACIONES IGUALES O INFERIORES A OCHO (08) UNIDADES
IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS EN LA GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION MOQUEGUA™;



Estando a lo dispuesto por el Despacho de Gerencia, y lo actuado por la Oficina de
Administracién- Area de Personal;

De conformidad con lo establecido en la Constitucién Politica del Estado, Ley N° 28044
Ley General de Educacién, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento
Administrativo General; Texto Unico Ordenado de la ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado,
aprobado con Decreto Supremo N° 082-2019-EF, Ley N° 27783 Ley de Bases de la Descentralizacion,
Ley Organica de Gobiemnos Regionales N° 27867, modificada por Ley N° 27902 y las facultades por el
Decreto Supremo N° 015-2002-ED y la Resolucion Ejecutiva Regional N° 002-2020-GR/MOQ;

SE RESUELVE:

01.- APROBAR, la Directiva N° 10-2021-GRE-MOQUEGUA/OGA “DIRECTIVA PARA
CONTRATACIONES IGUALES O INFERIORES A OCHO (08) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS
EN LA GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION MOQUEGUA”, que como anexo forma parte de la
presente resolucion.

02.- NOTIFICAR, la presente resolucién de acuerdo a lo dispuesto en el articulo 18° del
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 Ley del Procedimiento Administrativo General.

REGISTRESE, COMU ¥ CUOMPLASE

MGR, JULIO BERNEDO SOTO
GERENTE REGIONAL DE EDUCACION
MOQUEGUA
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DIRECTIVA NeO10 2021-GRE-MOQUEGUA/OGA

“DIRECTIVA PARA CONTRATACIONES IGUALES O INFERIORES A OCHO (08)
UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS EN LA GERENCIA REGIONAL DE
EDUCACION MOQUEGUA”

L Objetivo

Uniformizar y regular las contrataciones de bienes y servicios por importes iguales o
inferiores a ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias (UIT) realizadas por la Gerencia
Regional de Educacién Moquegua, cuyo supuesto se encuentra excluido del 4mbito de
aplicacion de la Ley de Contrataciones del Estado, pero sujetos a la supervision del
OSCE, en las mejores condiciones de oportunidad, calidad y precio.

II. Base Legal

2.1 Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General A Codigo Civil
Peruano.

2.2 Ley N° 26771, Establecen prohibicion de ejercer la facultad de nombramiento y
contratacion de personal en el Sector Publico, en casos de parentesco.

2.3 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones, modificado
mediante Decreto Supremo N° 082- 2019-EF. '

2.4 Decreto Supremo N° 344-2018-EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, modificado por Decreto Supremo N° 377-2019-EF.

2.5 Decreto Supremo 168-2020-EF.

2.6 Decreto Legislativo N° 295, Cédigo Civil.

2.7 Decreto Legislativo N° 1438, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Contabilidad.

2.8 Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto.

2.9 Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Tesoreria.

é’ \aum%% 2.10 Ley N° 27815, Ley del Codigo de Etica de la Funcién Publica, y sus
'3 i B modificatorias.
.‘;ﬁ#
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2.11 Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.

212 Ley N° 27806 y sus modificatorias - Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Puablica.

2.13  Ley N° 28874 - Ley que Regula la Publicidad Estatal.

2.14  Decreto Ley No. 22056 - Ley del Sistema Nacional de Abastecimiento.

2.15 Ley N°30372 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio Fiscal

Correspondiente.
2.16 Ley N°27785, Ley del Sistema Nacional de Control y la Contraloria General de la
Republica.
III. Alcance

Las disposiciones y procedimientos establecidos en la presente Directiva son de
cumplimiento obligatorio para la Oficina de Administracion y el Area de Abastecimiento
asi como las demas Unidades Orgéanicas u Operativas o Instituciones de Nivel Superior
dependientes de la GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION MOQUEGUA.



Iv.

Definiciones

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

Area Usuaria: Organos y unidades organicas de la Gerencia Regional de Educacion
de Moquegua — GRE-MOQUEGUA cuyas necesidades pretenden ser atendidas con
determinada contratacion, o que, dada su especialidad y funciones, canaliza los
requerimientos formulados por los 6rganos y unidades organicas de la GRE-
MOQUEGUA.

Area Técnica: Organos y unidades organicas de la GRE-MOQUEGUA
especializados en el bien, servicio, consultorias u obras que es materia de la
contratacion. En algunos casos, el area técnica puede ser también area usuaria, dada
su especialidad y funcion canaliza los requerimientos formulados por los usuarios,
estableciendo las especificaciones técnicas o términos de referencia, y
consoliddndolas para su futura programacién y/o atencion, siendo propias o
vinculadas a la actividad que realizan.

Bienes: Son objetos que requiere la GRE-MOQUEGUA para el desarrollo de sus
actividades y cumplimiento de sus funciones y fines.

Certificacion de Crédito Presupuestario: La certificacion de crédito
presupuestario constituye un acto de administracion indispensable que garantiza la
existencia de crédito presupuestal disponible y libre de afectacion, que se reserva
para comprometer un gasto asociado a una meta autorizada en el presupuesto anual,
en funcion a la Programacion de Compromiso Anual (PCA), previo cumplimiento de
las disposiciones legales que regulen el objeto materia del compromiso.

Conformidad de la Prestacion: Documento emitido por el funcionario responsable
del 4rea usuaria, previa verificacion, dependiendo de la naturaleza de la prestacion,
la calidad, cantidad y cumplimiento de las condiciones contractuales, habiendo
realizado las pruebas necesarias de corresponder.

Consultoria: Son los servicios profesionales altamente calificados que realiza una
persona natural o juridica para la elaboracion de estudios y proyectos; en la
inspeccion de fabrica, peritajes de equipos, bienes y maquinarias; en investigaciones,
auditorias, asesorias, estudios de pre factibilidad y de factibilidad técnica, econémica
y financiera, estudios basicos, preliminares y definitivos, asesoramiento en la
gjecucion de proyectos y en la elaboracion de términos de referencia,
especificaciones técnicas y Bases de distintos procedimientos de seleccion, entre
otros.

La consultoria requiere una preparacion especial, en una determinada ciencia, arte o
actividad, de manera que quien los provea o preste, sea experto, tenga conocimiento
0 habilidades muy especificas. Generalmente, son actividades intensivas en
desarrollo intelectual, inherente a las personas que prestan estos servicios.

Contratacién: Es la accion que realiza la GRE-MOQUEGUA para proveerse de
bienes, servicios, consultorias u obras, asumiendo el pago del precio o de la
retribucion correspondiente con fondos pablicos, y demas obligaciones derivadas de
la condicion del contratante.



4.8 Especificaciones Técnicas: Descripeion elaborada, por las areas usuarias de la
GRE-MOQUEGUA, que contiene las caracteristicas técnicas o requisitos
funcionales del bien a ser contratado. Incluye las cantidades, calidades y las
condiciones bajo las que deben ejecutarse las obligaciones.

4.9 Finalidad Publica: Razon de ser o interés publico que se persigue satisfacer con la
contratacion, en beneficio del area usuaria, la GRE-MOQUEGUA vy la sociedad.

410 Organo Encargado de Contrataciones: Es el 6rgano o unidad orgénica que
realiza las actividades relativas a la gestion de abastecimiento al interior de la
Entidad. En la GRE-MOQUEGUA el 6rgano encargado de las contrataciones es
el Area de Abastecimiento.

4,11 Pedido SIGA: Pedido elaborado en el Sistema Integrado de Gestion
Administrativa (SIGA), que puede corresponder a Pedido de Compra para bienes
o Pedido de Servicios para servicios.

4.12  Postor: La persona natural o juridica que participa y presenta su oferta.

4.13  Prestacion: La realizacion de la consultoria, la prestacion del servicio o la

entrega del bien cuya contratacion se regula por la presente directiva.

4.14  Prestacion Principal: Constituye la esencia de la contratacion realizada por la
GRE-MOQUEGUA.
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4.15  Prestacion Accesoria: Esta vinculada al objeto del contrato y existe en funcién
de la prestacion principal, coadyuvando a que ésta se viabilice, es decir, a que se
haga efectiva segin los términos y condiciones previstos por la GRE-
MOQUEGUA.

416  Proveedor: La persona natural o juridica que vende, arrienda bienes, presta
servicios en general, consultoria en general, consultoria de obras o ejecuta obras.

4.17  Requerimiento: Solicitud formal del bien, servicio, consultoria u obras
formulada por el Area Usuraria de la GRE-MOQUEGUA, el cual comprende las
Especificaciones Técnicas, los Términos de Referencia o el Expediente Técnico
de obra, respectivamente. En la solicitud del requerimiento no se hace referencia
a la fabricacion o procedencia, procedimiento de fabricacion, marcas, patentes o
tipos, origen o produccion determinados, descripcion que oriente la contratacion
hacia ellos.

4.18  Servicio: Actividad o labor que requiere una Entidad para el desarrollo de sus
actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines. Los servicios pueden
clasificarse en servicios en general, consultoria en general y consultoria de obra.

La mencion a consultoria se entiende que alude a consultoria en general y
consultoria de obras.

4.19  Servicio en General: Cualquier servicio que puede estar sujeto a resultados para
considerar terminadas sus prestaciones.

2
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4.20

421

4.22

4.23

Suministro: La entrega periddica de articulos y materiales, que requieren las
areas, de la entidad para el desarrollo de sus actividades y cumplimiento de sus
fines. Los suministros forman parte del activo consumible de la institucion, tales
como papeleria, agua, utiles de oficina, gel, glicerina, toner, tintas y otros.

Términos de Referencia: Descripcion elaborada, por las Areas Usuarias de la
GRE-MOQUEGUA, que contiene las caracteristicas técnicas y las condiciones en
que se ejecuta la contratacion de servicios en general, consultoria en general y
consultoria de obra. En el caso de consultoria, la descripcion ademds incluye los
objetivos, las metas o resultados y la extension del trabajo que se encomienda
(actividades), asi como si la GRE-MOQUEGUA debe suministrar informacion
basica, con el objeto de facilitar a los proveedores de consultoria la preparacion
de ofertas.

UIT: Unidad Impositiva Tributaria. Corresponde a un valor de referencia que es
utilizado en las normas tributarias, entre otros.

GRE-MOQUEGUA: Gerencia Regional de Educacion de Moquegua

V. Disposiciones Generales:

5.1

52

5.3

54

5.5

Las contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a 8 UIT constituyen un
supuesto excluido del ambito de aplicacion de la normativa de contratacion publica
sujeto a supervision; conforme a los criterios establecidos para ello, podra verificar,
entre otros aspectos, que no haya incurrido, en una vulneracién a la prohibicion de
fraccionamiento.

Cada Area Usuaria verifica la programacion de sus necesidades de bienes, servicios,
consultorias y obras dentro del Cuadro de Necesidades del Ejercicio correspondiente,
en funcién a su Plan Operativo Institucional en cumplimiento de sus objetivos y
metas institucionales. Asimismo, es responsable de la adecuada formulacién de su
requerimiento.

La Oficina de Administracion evalGia los requerimientos de las areas usuarias
asimismo evalia y aprueba la contratacion de montos iguales o inferiores a ocho (08)
UIT, en el marco del cumplimiento de las disposiciones sefialadas en la presente
Directiva.

El Area de Abastecimiento atiende los requerimientos de las areas usuarias, elabora
el expediente de contratacion, asi como realiza las gestiones administrativas para las
contrataciones cuyo monto sean iguales o inferiores a ocho (08) UIT.

El Area de Finanzas y Presupuesto, es quien otorga la Certificacion de Crédito
Presupuestario solicitado por el Area de Abastecimiento para las contrataciones por
montos iguales o inferiores a ocho (08) UIT. Cuando supere un ejercicio fiscal,
corresponde otorgar la Prevision Presupuestal, la que debe ser suscrita por el



Especialista del Area de Finanzas y Presupuesto y el Jefe de la Oficina de
Administracion o quien haga sus veces.

5.6 Las 4reas usuarias formulan sus requerimientos de bienes y servicios,
oportunamente, definiendo con precision las caracteristicas, cantidades y
condiciones de los mismos, bajo los criterios de razonabilidad, objetividad y
coherencia con los objetivos, metas y tareas contenidas en el Plan Operativo
Institucional o el Plan Estratégico Institucional.

5.7 Los requerimientos de bienes o servicios en general de caracter permanente, cuya
provision se requiera de manera continua o periodica, se realiza por periodos no
menores a un (1) afio.

5.8 Los requerimientos deben adjuntar las especificaciones técnicas de los bienes y/o los
términos de referencia de los servicios y consultorias, adjunto al correspondiente
Pedido SIGA debidamente suscrito por el responsable del 4rea usuaria de la
Gerencia Regional de Educacion Moquegua.

5.9 No se admite requerimientos para regularizar contrataciones de bienes o servicios ya
ejecutados o en proceso de ejecucion, bajo responsabilidad.

5.10 El area usuaria verifica que sus requerimientos que no superen las ocho (8) UIT,
no sustituyan la necesidad anual de contrataciones de bienes, servicios o consultorias
para evitar los procedimientos de seleccion sefialados en la Ley de Contrataciones
del Estado y su Reglamento.

5.11 La contratacion de bienes o servicios incluidos en los Catalogos Electronicos del
Acuerdo Marco se rigen bajo los alcances de la Ley de Contrataciones del Estado y
su Reglamento, asi como las Directivas y otras disposiciones emitidas por el
Organismo Supervisor de Contrataciones del Estado o la Central de Compras
Publicas — PERU COMPRAS.

5.12  Las éreas usuarias son responsables de hacer el seguimiento de la ejecucion de la
prestacién, debiendo comunicar al Area de Abastecimiento el retraso o
incumplimiento por parte del proveedor, al dia siguiente de producido el hecho, y
solicitar que se adopten las acciones administrativas correspondientes.

5.13  En caso las 4reas usuarias requieran contrataciones de bienes o servicios que por
su especialidad y funciones deben ser canalizadas por las areas técnicas, los términos
de referencia o especificaciones técnicas deberan contar con el visto bueno de éstas.

* Para el caso de requerimientos de uso informatico y tecnolégico, por el drea de
Informatica.

e Para el caso de requerimientos de prensa y comunicaciones, por el drea de
Imagen Institucional.

* Otros, de acuerdo a la especialidad o funciones.
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Disposiciones Especificas

6.1 Del Requerimiento de Contratacion

6.1.1

6.1.2

6.1.3

6.1.4

6.1.5

El 4rea usuaria formula su requerimiento y lo remite mediante documento a
la Oficina de Administracion con un plazo de anticipacién no menor a 15
(quince) dias calendarios previos a la prestacion.

El procedimiento de contratacién se inicia con el “Requerimiento” el
mismo que debe ser elaborado por el drea usuaria, conforme al contenido
del formato detallado en el Anexo N° 01 y 02. Esta tltima es la responsable
de formular las Especificaciones Técnicas y Términos de Referencia
debiendo justificar la Finalidad Publica, estos deben formularse en forma
objetiva y precisa proporcionando acceso en condiciones de igualdad al
Procedimiento de contratacion; no se hard referencia a fabricacion o
procedencia, procedimiento de fabricacién, marcas, patentes o tipos, origen o
produccién determinados, ni descripcion que oriente la contratacion hacia
ellos y no tiene por efecto la creacion de obstaculos que perjudiquen la
competencia en el mismo, de conformidad al contenido de los Anexos N° 03
y 04.

Todo requerimiento remitido a la Oficina de Administracién esta
conformado por la siguiente documentacion:

a) Memorando o Informe de Solicitud de Requerimiento, suscrito por la
Direccion u Oficina, Anexo 01 y 02, segin corresponda.

b) Pedido elaborado en el Sistema Integrado de Gestion Administrativa
(SIGA) autorizado por el responsable por la Direccion u Oficina segun
corresponda.

¢) Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas, visados por el area
funcional o técnica y suscrito por la Direccion u Oficina, Anexo N° 03 y
04, segin corresponda.

d) Informe técnico de evaluacion de Software, conforme a la normativa de
la materia, cuando corresponda.

e) Otra documentacion necesaria conforme a la normativa que regule el
objeto de la contratacion.

No requiere de formulacion de Términos de Referencia, las contrataciones
de servicios basicos, publicaciones en el Diario Oficial El Peruano,
impuestos prediales y arbitrios, entre otros de similar naturaleza, lo cual no
exime la obligacion de los organos y unidades organicas de generar el
pedido SIGA de compra o servicio, seguin corresponda.

Los requerimientos deben ser formulados por el area usuaria y estar
considerados obligatoriamente en el Cuadro de Necesidades del afio fiscal
correspondiente.

Las 4reas usuarias deben remitir sus requerimientos de contratacion de
bienes, servicios y/o consultorias, adjuntando las especificaciones técnicas o
términos de referencia y el pedido SIGA respectivo, asegurando contar con



los recursos presupuestarios correspondientes sustentando la necesidad de la
contratacion para el cumplimiento de las funciones de las areas usuarias,
precisando la meta presupuestal y a actividad o tarea del Plan Operativo
Institucional (POI).

6.1.7 Cada requerimiento es suscrito por el responsable de las 4reas usuarias,
quien firma y/o visa el Pedido SIGA, las especificaciones técnicas, los
términos de referencia de los bienes y servicios a contratar.

6.1.8  Queda estrictamente prohibido la presentacion de requerimientos parciales
con borrones o enmendaduras o requerimientos que tengan por finalidad la
regularizacién de adquisiciones o contrataciones realizadas por las areas
usuarias, con el fin de fraccionar las adquisiciones de bienes, siendo esto
exclusiva responsabilidad del 4rea usuaria.

6.1.9  Para el caso de servicios de terceros y consultoria, el drea usuaria en su
calidad de érea técnica especializada, es quien identifica las caracteristicas
técnicas de sus necesidades y conoce los recursos con los que cuenta para el
cumplimiento de sus objetivos, por lo que, bajo el Principio de Integridad
que rige las contrataciones, es responsable de determinar el perfil y los
honorarios estimados en funcién a la complejidad del servicio, grado de
instruccion, especialidad, experiencia y condiciones de mercado. Dicha
informacion serd consolidada en el Anexo N° 03 de la presente Directiva,
que deberd ser autorizado por la jefatura inmediata.

6.1.10 La Oficina de Administracién verifica que el requerimiento recibido, cumpla
con los requisitos sefialados en el numeral 7.1.3, en un plazo no mayor a dos
(02) dias hébiles. De encontrarse observaciones, se procede a la devolucién
del mismo, a fin de que el 4rea usuaria subsane las observaciones
presentadas, de encontrarlo conforme deriva el requerimiento a la Unidad de
Abastecimiento para su atencién.

6.1.11 Los requerimientos formulados por las areas usuarias deben contar con el

»("“::;0@, vi§t0 bueno del superior Jerdrquico, Gerente Regional de Educacién o
/ 3«3" ;;;\ Director o Jefe de Oficina, segln sea el caso, responsable del area usuaria
2 g m\wzl que requiera la contratacion de bienes o servicios.

,\g‘,? pE G\’st

\\\@23}“ Recibido el requerimiento por la cadena de abastecimiento, se aplican los

controles internos correspondientes.

6.2 Procedimiento para tramitar el Requerimiento:
6.2.1 Los requerimientos de bienes y servicios serdn solicitados por las 4reas
usuarias y aprobados por el Gerente, Directores, Organos de Asesoramiento,
Apoyo y Jefes de Oficina segln corresponda.

6.22 La Oficina de Administracién, recibe el requerimiento para su
correspondiente autorizacion y remisién al Area de Abastecimiento a fin de
que se inicie el proceso de contratacion.

6.2.3  Autorizado el requerimiento, el Area de Abastecimiento verifica las
especificaciones técnicas o términos de referencia, el codigo de materiales y



partidas especificas de gasto. En caso de advertirse la omision,
incongruencia o imprecisién en algunos aspectos, se devolverd el
requerimiento al area usuaria a fin de que efectie las modificaciones
necesarias, dentro del plazo maximo de dos (02) dias habiles.

6.3 Indagacion del Mercado:

6.3.1

6.3.2

6.3.3

6.3.4

6.3.5

El Area de Abastecimiento efectiia la revision de la documentacion completa
del requerimiento. De encontrar observaciones al requerimiento, el Area de
Abastecimiento comunica al drea usuaria correspondiente a fin de que ésta
proceda a su subsanacién en el plazo de uno (02) dias hébiles de notificada
la/s observacidn/es. De no ser atendido en este plazo, devuelve el expediente
mediante documento indicando las observaciones sustentadas y la razon de
las mismas.

El Area de Abastecimiento, de no encontrar observaciones al requerimiento,
determina el rubro de la contratacion y determina el valor de la contratacion,
estando facultado a emplear las siguientes fuentes:

a) Cotizaciones del Mercado

b) Precios Histéricos de la Entidad

c) Precios del SEACE

d) Otras fuentes

El Area de Abastecimiento busca e invita a potenciales proveedores del
rubro a contratar, a través de catdlogos, revistas, precios histdricos, internet u
otro medio que consideren necesario del mercado Regional y Nacional.

Se podra solicitar una (1) cotizacién y permitird la contratacion del
requerimiento para las siguientes casos:

Servicios Notariales,
* Bienes o servicios accesorios o complementarios que sean
imprescindibles para garantizar la funcionalidad, operatividad o valor
econdmico del equipamiento o infraestructura preexistente,
Alquiler de inmuebles,
Derechos de Autor,
Cursos y/o talleres con determinados centros de capacitacion.
Por condiciones del mercado que permitan una sola cotizacion,
Situaciones de emergencia o servicios Personalisimos o impredecibles
que requieran de contrataciones de atencion inmediata, bajo el alcance
de la presente directiva.
*  Publicaciones en el Diario oficial El Peruano.

Asi mismo, como consecuencia de la bisqueda de proveedores los
requerimientos iguales o menores a dos (02) UIT, bastara contar con una
(01) sola cotizacion, mientras que para requerimientos mayores a dos (02)
UIT y menores o iguales a (08) UIT es suficiente dos (02) cotizaciones o dos
(02) fuentes, salvo en los casos que por condiciones del mercado,
debidamente sustentada, no se obtengan mas de una (01) cotizacién.



6.3.6 De las Cotizaciones del Mercado

Las cotizaciones se solicitan a los proveedores potenciales (personas
naturales o juridicas cuya actividad guarde relacién con el objeto de la
contratacion), que cumplan con las Especificaciones Técnicas o Términos de
Referencia solicitados por el Area Usuaria, para que propongan sus
cotizaciones, para ello utiliza el Formato de Solicitud de Cotizacion (Anexo
N° 05 y Anexo N° 06); segin corresponda, determinar el valor de la
contratacion.

a) Las Solicitudes de Cotizacion, se podran hacer llegar a los proveedores
via web correo electronico u otro medio de comunicacién. Dichas
cotizaciones se recepcionaran por los mismos medios y dentro del plazo
consignado en la solicitud (no debe exceder de 3 dias habiles),

Los documentos que se adjuntan al correo electrénico son los
siguientes:

* Términos de Referencia o Especificaciones Técnicas. (Anexo N° 3y
4), seglin corresponda.

* Solicitud de Cotizacion (Anexo N° 05 y Anexo N° 06), segin
corresponda.

* Formatos de Declaracion Jurada para las Contrataciones cuyos
montos sean iguales o inferiores a 8§ UIT (Anexo N° 07), segln
corresponda.

e Formato de Carta de Autorizacion (para el pago con abonos en la en
la cuenta bancaria del proveedor) (Anexo N° 08).

Adicionalmente de corresponder la ficha técnica en caso de Bienes, y en
el caso de Servicios y de Servicios de Consultoria iguales o inferiores a
8 UIT el postor debera acreditar los Términos de Referencia.

b) Excepcionalmente, aquellos requerimientos de bienes o servicios por los
cuales existan restricciones en el mercado local o cuyas especificaciones
técnicas sean sofisticadas o especiales, podran demandar un tiempo
razonable y proporcional para su atencion.

¢) En todos los casos las cotizaciones o proformas se entregaran
directamente al Area de Abastecimiento, salvo sean remitidas via email,
quien registra y consolida.

6.3.7  De la validacion de las cotizaciones de los proveedores

a) El Area de Abastecimiento recibe y valida, cuando corresponda, las
cotizaciones de los proveedores.

Para la validacion de las cotizaciones, se debe tener en cuenta lo
siguiente:



e  Verificar el sustento del cumplimiento de los requisitos técnicos
minimos descritos en las Especificaciones Técnicas o Términos de
Referencia, seglin corresponda; y/o Declaracion Jurada de su
cumplimiento.

e  Verificar, razén social, domicilio, nimero de registro tnico de
contribuyente (RUC), nimeros telefénicos persona de contacto,
correo electronico y RNP, cuando corresponda.

e No podran tener una antigiledad mayor a 30 dias calendario, salvo
que el proveedor indique su validez por un plazo mayor.

e  Verificar el cumplimiento del contenido de los Anexos N° 3, 4;
segun corresponda, Anexo 5y 6 (segin corresponda), 7y 8.

b) En los casos donde el Area de Abastecimiento no pueda determinar el
cumplimiento de las especificaciones técnicas o términos de referencia,
¢sta solicita el apoyo del area técnica o area usuaria dependiendo de la
especializacion de la contratacién, para lo cual, debe solicitarlo
mediante correo electrénico o documento formal, otorgandole un plazo
maximo de dos (02) dias habiles para su validacion.

6.3.8 De la determinacion del valor de la contratacion.

a) El valor de la contratacion de bienes y servicios por importes iguales o
inferiores a ocho (08) UIT es determinado en funcion a la estructura de
costos o cotizaciones, las cuales pueden provenir de personas naturales o
juridicas que se dediquen a actividades materia de la contratacion,
incluyendo fabricantes.

Asimismo, para determinar el valor de la contratacién podra verificarse
las ofertas de los catalogos o portales o paginas web que cumplan con las
caracteristicas técnicas requeridas.

b) El Area de Abastecimiento, con las fuentes obtenidas para el estudio de
mercado, elabora el cuadro comparativo de precios que ofrece el
mercado sefialando las fuentes empleadas como el cumplimiento de las
especificaciones técnicas o términos de referencia, y el uso de la
metodologia, procedimiento y/o criterio para la determinacion del valor
de la contratacion, segin los Anexos N° 09 y 10; segiin corresponda, ¢l
mismo que debe estar suscrito por el Jefe del Area de Abastecimiento y

/) quien realice el estudio de Mercado (Cotizador)

Kﬂﬂnui"/‘{?
S C)

El postor adjudicado, sera aquel que cumpla con los requisitos exigidos
en las especificaciones técnicas o términos de referencia y que ofrezca el
menor precio.

6.4 Disponibilidad Presupuestal

6.4.1 El Area de Finanzas y Presupuesto verifica la disponibilidad presupuestal y
emite el Certificado de Crédito Presupuestario (CCP) correspondiente, con el
cual, se garantiza la existencia del crédito presupuestal disponible y libre de
afectacion, debiendo de efectuarse el correspondiente registro presupuestal
en el Sistema Integrado de Administracién Financiera (SIAF).
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6.4.2

6.4.3

La Certificacion de Crédito Presupuestario es susceptible de reducirse o
anularse, o de ser modificada en la descripcion de su objeto, siempre y
cuando estén debidamente justificadas.

En el caso de ejecuciones contractuales que superen el afio fiscal, las
contrataciones deben contar con la previsién presupuestal suscrita por la
Direccion de Gestion Institucional y el Jefe de la Oficina de Administracion
o quien haga sus veces, que garantice la programacion de los recursos
suficientes para atender el pago de las obligaciones en los afios fiscales
subsiguientes.

6.5 Del Perfeccionamiento Contractual

6.5.1

6.5.2

6.5.3

6.5.4

Una vez emitida la Certificacion de Crédito Presupuestario y/o Prevision
Presupuestal, la Oficina de Abastecimiento elabora la Orden de Servicio, de
Compra o el Contrato, el Area de Abastecimiento, verifica la siguiente
informacion:

a) Requerimiento (Documento, Especificaciones Técnicas o Términos de
Referencia, Pedido SIGA de Compra o de Servicio, segiin corresponda,
debidamente firmados y autorizados).

b) Solicitudes de cotizaciones.

¢) Cotizaciones de los proveedores (Declaraciones Juradas y/o
documentacion de acreditacion de los requisitos requeridos).

d) Consulta de RUC a efectos de verificar la condicién del Contribuyente
Activo y Habido.

e) Constancia RNP vigente, de corresponder.

f)  Cuadro comparativo de Precios (Anexo N° 9 y 10) segin corresponda.

g) Certificacion Presupuestal.

La orden de compra o de servicio debe contener como minimo la siguiente
informacion:

a) Objeto de la Contratacion.

b) Caracteristicas técnicas del bien o servicio.

¢) Monto de la contratacion incluido impuestos de Ley, de corresponder.
d) Plazo de entrega o plazo de ejecucion del servicio.

e) Cronograma de entregas o entregables, en caso de corresponder.

f) Lugar de entrega del bien o lugar de prestacion del servicio.

g) Area usuaria.

h) Penalidades, de corresponder.

i) Forma de pago.

J) Numero de la Certificacion de Crédito Presupuestal.

La orden de servicio o compra y/o el contrato, deben estar visadas por el
Especialista o el que haga sus veces, que haya tenido a cargo la elaboracion
de dicho documento y firmada por el Jefe del Area de Abastecimiento
respectivamente.

El Area de Abastecimiento notifica la orden de compra o servicio al

proveedor al correo electronico proporcionado en su cotizacién o en forma
presencial.

11



6.6 De la Ejecucion Contractual

6.6.1 La ejecucion de la contratacion de bienes o servicios, se inicia a partir del dia
calendario siguiente a la notificacion de la orden, salvo condicién establecida
en los términos de referencia o especificaciones técnicas, seglin corresponda.

6.6.2 Las conformidades de las prestaciones de bienes y/o servicios, deben contar
con el visto bueno del superior jerarquico, Director o Jefe de Oficina, segin
sea el caso, responsable del area usuaria.

6.6.3 Recepcion y Conformidad de la prestacion de bienes o servicios

a) Las dreas usuarias verifican que el/los productos(s) desarrollados(s) por
el proveedor, locador o contratista correspondan al objeto de la
prestacion de la orden de servicio, de compra o contrato y cumplan con
las actividades y condiciones establecidas en los términos de referencia
o especificaciones técnicas correspondiente, para dar su conformidad.

b) Los entregables presentados por el contratista deben estar debidamente
foliados, visados y que se evidencie la fecha de presentacion; para que
el Area de Abastecimiento proceda con la aplicacion de la penalidad a
que hubiera lugar.

¢) En caso de que el proveedor no presente oportunamente su factura, el
retraso en el pago es de su absoluta responsabilidad.

ngfrff?,gm d) Las areas L_lsuarias para el tt_‘én_ﬁte de pago remiten un documclanto escrito
_ a la Oficina de Abastecimiento adjuntando la conformidad en el
ANEXO N° 13 Formato “Acta de Conformidad” en donde se sefiala
expresamente los dias de retraso, si es que lo hubiere, y una copia del
(los) productos (s) que este elaboro, conforme a las actividades
sefialadas en los términos de referencia o especificaciones técnicas.

AT
ﬁ¢/ .
(N

e) Las dreas usuarias son responsables de utilizar debidamente el (los)
productos (s) en el cumplimiento de las funciones del ambito de su
competencia y conforme a las actividades que desarrollan.

f) La conformidad por la prestacion desarrollada es emitida por las areas
usuarias en un plazo maximo de siete (07) dias de producida la
recepcion, salvo que se requiera efectuar pruebas que permitan verificar
el cumplimiento de la obligacién, o si se trata de consultorias, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de quince (15) dias,
bajo responsabilidad del funcionario que debe emitir la conformidad.

g) En el caso de servicios que impliquen la entrega de informes
(entregables y/o productos), estos son presentados por el contratista a
través de la Mesa de Partes de la Gerencia Regional de Educacion de
Moquegua, los cuales son dirigidos al drea usuaria para su evaluacion y

12



6.6.4

6.6.5

h)

posterior conformidad (de corresponder). El area usuaria mantiene en
custodia la referida documentacion.

En las contrataciones de Bienes Especializados tales como bienes
informaticos o de comunicaciones, acompafiara la conformidad el
informe del Area de Informatica, por ser el 4rea técnica competente, a
través de la Ficha de “Verificacion Técnica de bienes Informaticos”
cuyo contenido se detalla en Anexo No 14; en el caso de bienes
especializados y/o sofisticados, la Ficha debe ser llenada por el area
técnica competente

De las observaciones de la prestacion.

a)

b)

c)

d)

Cuando existan observaciones en la ejecucion de las contrataciones de los
bienes, servicios en general o servicios de consultorias, estas seran
consignadas en un acta, informe u otro documento, indicandose
claramente el sentido de éstas, las que deberan de ser remitidas al Area de
Abastecimiento a fin de que comunique las mismas al contratista; para
notificar al contratista.

Dependiendo de la complejidad de la contratacion se dara al contratista
un plazo prudencial para su subsanacion, el plazo debera ser establecido
por el drea usuaria otorgandoles un plazo para subsanar no menor a dos
(02) ni mayor de ocho (08) dias. Dependiendo de la complejidad o
sofisticacion de las subsanaciones a realizar, o si trata de consultorias el
plazo para subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de quince
(15) dias, Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no
corresponde la aplicacién de penalidad dependiendo de la complejidad, el
mismo que serd computado desde el dia siguiente de la comunicacién
formal emitida por el Area de Abastecimiento.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con la
subsanacion, la Entidad puede resolver el contrato, sin perjuicio de
aplicar las penalidades que correspondan, desde el vencimiento del plazo
para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los bienes, servicios en
general y/o consultorias manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso la Entidad no
efectiia la recepciéon o no otorga la conformidad, segin corresponda,
debiendo considerarse como no ejecutada la prestacién, aplicandose las
penalidades respectivas.

Penalidades en la ejecucion de la prestacion.

a)

b)

El Area de Abastecimiento es responsable de determinar la aplicacion de
penalidades en caso de incumplimiento injustificado de plazo.

Las penalidades por mora y las otras penalidades pueden alcanzar cada
una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto de
la contratacion vigente, o de ser el caso, del item que debi6 ejecutarse.



6.6.6

6.6.7

6.6.8

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final,
segln corresponda.

c) En caso de atraso injustificado del contratista en la ejecucion de las
prestaciones, objeto de la contratacion, se aplica automaticamente una
penalidad por mora por cada dia de atraso de acuerdo a la siguiente
formula:

0.10 x Monto de la contratacion o item

Penalidad diaria =
F x plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:

e Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes,
servicios en general, y consultorias: F=0.40

e Para plazos mayores a sesenta (60) dias: para bienes, servicios en
general y consultorias: F=0.25.

e En caso de cubrir el monto maximo de la penalidad, se podra
resolver el contrato por incumplimiento.

e De existir otro tipo de aplicacion de penalidad sefialada en los
términos de referencia o especificaciones técnicas, también podra ser
aplicada a las contrataciones iguales o inferiores a 8 UIT, hasta por
un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto de
la contratacion o item que debio ejecutarse.

Pago de la Prestacion.

La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista
dentro de los diez (10) dias calendario siguientes de otorgada la conformidad
de los bienes, servicios en general y consultorias, siempre que se verifiquen
las condiciones establecidas en el contrato para ello, bajo responsabilidad del
funcionario competente.

Ampliaciones de Plazo y sus causales.

El contratista puede solicitar la ampliacion de plazo pactado por cualquiera

de las siguientes causales ajenas a su voluntad:

a) Caso Fortuito o fuerza mayor

b)  Aplica por atrasos o paralizaciones no imputables al contratista.

¢) La ampliacién de plazo es requerida por el contratista, dentro del plazo
de ejecucion de la prestacion, una vez evidenciado el hecho generador
del atraso o paralizacion, que imposibilita realizar la correcta ejecucion
de la prestacion; salvo en el caso que, por la naturaleza del hecho
generador del atraso o paralizacion este exceda el plazo contractual y no
sea factible determinar la fecha de sus finalizacién, en cuyo caso se
aplica lo dispuesto en la normativa de contrataciones del Estado.

Procedimiento de Ampliacion de Plazo.

Para que proceda una ampliacion de plazo de conformidad con lo establecido
en el numeral precedente, se debe realizar el siguiente procedimiento:

a) El contratista ingresa por Mesa de Partes de la Gerencia Regional de

Educacién Moquegua, una solicitud dirigida al Area de Abastecimiento
requiriendo la ampliacion de plazo, sefialando la(s) causal(es) que
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6.6.9

6.6.10

b)

d)

impidieron la ejecucion de la prestacion, sustentados con los medios
probatorios respectivos.

El 4rea de Abastecimiento, deriva la solicitud de ampliacion de plazo al
area usuaria correspondiente para su opinion sobre la procedencia o no
de lo solicitado.

El é4rea usuaria en un plazo maximo de dos (02) dias habiles de
recepcionada la notificacion realizada por el area de Abastecimiento,
remitira el pronunciamiento debidamente sustentado sobre la
ampliacion de plazo correspondiente.

El 4rea de Abastecimiento recerpciona el pronunciamiento del édrea
usuaria que determina la procedencia o no de la ampliacion del plazo
solicitado, lo que notifica al Contratista mediante correo electrénico y/o
documento.

Resolucion de la Orden y/o Contrato y sus causales
La Gerencia Regional de Educacion de Moquegua puede resolver el
contrato, en los siguientes casos:

a)

b)

Por incumplimiento injustificado de las obligaciones contractuales,
legales o reglamentarias a su cargo, pese a haber sido requerido para
ello.

Por acumulacién del monto maximo para otras penalidades por mora o
por el monto maximo para otras penalidades, en la ejecucion de la
prestacion a su cargo.

Por paralizacion o reduccion injustificada de la ejecucion de la
prestacion, pese a haber sido requerido para corregir tal situacion.

Por caso fortuito o fuerza mayor que imposibilite de manera definitiva la
continuidad de la ejecucién, amprado en un hecho o evento
extraordinario, imprevisible e irresistible; o por un hecho sobreviniente
al perfeccionamiento del contrato, orden de compra o servicio, que no
sea imputable a las partes.

También puede resolverse de forma total o parcial de la Orden de Compra o
de Servicio y/o contrato por mutuo acuerdo entre las partes, previo opinion
del drea usuaria.

Procedimiento de Resolucion de Orden y/o Contrato

a)

b)

d)

Si alguna de las partes falta al cumplimiento de sus obligaciones, la parte
perjudicada debe requerir mediante carta que las ejecute en un plazo no
mayor a cinco (05) dias habiles, bajo apercibimiento de resolver el
Contrato, Orden de Compra o Servicio.

Dependiendo del monto contractual, complejidad, envergadura o
sofisticacién de la contratacion, la GRE- MOQUEGUA establece plazos
mayores, pero en ningin caso mayor a quince (15) dias hébiles.

Si vencido dicho plazo el incumplimiento contintia la parte perjudicada
puede resolver el contrato, orden de compra o servicio den forma parcial
o total, comunicando mediante carta la decisién de resolver el contrato,
orden de compra o servicio, el cual queda resuelta de pleno derecho a
partir de la recepcion de dicha notificacion.

La GRE-MOQUEGUA resuelve el contrato sin requerir previamente el
cumplimiento al contratista, cuando se deba a la acumulacién del monto
maximo de penalidad por mora u otras penalidades o cuando la situacion
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de incumplimiento no pueda ser revertida o en caso fortuito o fuerza
mayor. En estos casos la comunicacion al contratista mediante carta sera
suficiente para la resolucion del contrato, previa opinion y sustento del
area usuaria.

e) La resolucion parcial solo involucra a aquella parte del contrato afectada
por el incumplimiento, siempre que, dicha parte sea independiente del
resto de las obligaciones contractuales y que la resolucién total del
contrato pudiera afectar los intereses de la GRE-MOQUEGUA. El
requerimiento que se efectiie debe precisar con claridad qué parte del
contrato queda resuelto si persistiera el incumplimiento. De no hacerse
tal precision, se entiende que la resolucion es total.

6.6.11 Constancia de la prestacion
A partir de la revision del expediente de contratacién y a peticiéon del
contratista, el Area de Abastecimiento otorga la Constancia de Prestacion,
segliin Anexo N° 15,

La Constancia de prestacion deber contener como minimo:
* Identificacion del Objeto del Contrato.
* Monto correspondiente.

¢ Plazo contractual.
» Penalidades incurridas por el Contratista.

6.6.12 Del expediente de la contratacion en estado culminado

a) El expediente de Contratacion en estado culminado, debe contener
como minimo la siguiente informacion:

Orden de servicio u Orden de Compra.

Notificacion de la orden de servicio u orden de compra.

Guia de Remision (legible, sin enmendaduras ni borrones).

Factura u otra comprobante de pago (legible, sin enmendaduras ni

borrones).

* Cuadro comparativo de cotizaciones adjuntando las Solicitudes de
cotizaciones de postores.
Requerimiento de Bienes y Especificaciones Técnicas.

® Documento de Conformidad técnico de verificacién del area
competente especializada, cuando corresponda.

* Informe de comunicacion de aplicacion de penalidad, de
corresponder.

* Copia de comprobante de pago.

® Copia de Constancia de Prestacion, de corresponder.

b) Para los casos en donde no se culmine la ejecucién de la prestacion en
el ejercicio fiscal de la emisién de la orden de compra u orden de
servicio, el expediente debe indicar el estado de "En Ejecucion”, por lo
que corresponderd la emisién de una nueva orden en el ejercicio
siguiente.

6.7 Registro de las Contrataciones en el SEACE.
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VIIL

VIIIL.

De acuerdo a lo establecido en el articulo 48 de la Ley de Contrataciones del Estado
y el Articulo 25 de su Reglamento, las entidades deben registrar en el SEACE las
contrataciones correspondientes a los supuestos excluidos del ambito de aplicacion
de Ley sujetos a Supervision del OSCE y las demas contrataciones que no se sujeten
a su ambito de aplicacion conforme a la Directiva que emita el OSCE.

Disposiciones Complementarias finales.

7.1 Lo normado por la presente Directiva entra en vigencia a partir del dia siguiente de
la fecha de su aprobacion.

7.2 La presente Directiva no es de aplicacion para las contrataciones bajo la modalidad
de Contratacion Administrativa de Servicios (CAS).

7.3 Los gastos menores que demanden una cancelacion inmediata o que por su finalidad
y caracteristicas, no pueden ser debidamente programados, se atenderan con el
Fondo Fijo para Caja Chica de acuerdo a la Directiva vigente salvo que, con fecha
posterior a la aprobacion de la presente, se emita disposicion en contrario.

7.4 Se encuentra PROHIBIDO FRACCIONAR la Contratacion de Bienes y Servicios
con el fin evitar la convocatoria del procedimiento de seleccion seglin lo establecido
en la Ley N° 30225 - Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, para dar
lugar a Contrataciones con montos iguales o inferiores a 8 UIT.

7.5 Para todo lo no previsto en la presente directiva seré de aplicacién lo dispuesto en la
Ley de Contrataciones del Estado y su reglamento, demas normas generales y
especificas que resulten aplicables y el Codigo Civil.

Vigencia

La presente directiva tendra vigencia desde el momento de su aprobacién con acto
resolutivo hasta que sea actualizada, modificada o reemplazada por otra de igual o mayor
nivel de aprobacion.

Responsabilidades.

Son responsables del cumplimiento de la presente directiva la Oficina de Administracion;
el Area de Abastecimiento, en mérito a los documentos de Organizacion Interna (ROF y
MOF).

Los funcionarios y servidores de las Unidades Orgénicas que intervienen en el proceso de
contrataciones de bienes y/o servicios, seran responsables del cumplimiento de la
presente directiva, en la parte competente.

ANEXOS.

Anexo N° 01: Formato de Requerimientos de Bienes y Suministro de Bienes

Anexo N° 02: Formato de Requerimientos de Servicios para contratacion de servicios en
general y consultoria

Anexo N° 03: Formato de Términos de Referencia para contratacion de servicios en
general y consultoria



=

Anexo N° 04: Formato de Especificaciones Técnicas de Bienes y Suministro de Bienes
Anexo N° 05: Formato de Solicitud de Cotizacion Bienes y Suministros de Bienes
Anexo N° 06: Formato de Solicitud de Cotizacion de Servicios en General y Consultoria
Anexo N° 07: Declaracion Jurada para Contrataciones con montos Iguales o
Inferiores a 8 UIT.
Anexo N° 08: Formato de Carta — Autorizacion (para el pago con abonos en la
Cuenta bancaria del proveedor.,
Anexo N° 09: Formato de Cuadro Comparativo de Precios de Bienes.
Anexo N° 10: Formato de Cuadro Comparativo de Servicios o Consultoria.
Anexo N° 11: Formato de Orden de Compra.
Anexo N° 12: Formato de Orden de Servicio.
Anexo N° 13: Formato de Acta de conformidad.
Anexo N° 14: Ficha de “Verificacion Técnica de bienes Informaticos”
Anexo N° 15: Formato de “Constancia de la Prestacion”.
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ANEXON° 03
\ TERMINOS DE REFERENCIA
&EREN lﬂ REGIONAL DE EDUCAGION CONTRATACION DE SERVICIOS EN GENERAL Y

2 MOQUEGUA ConsuLTORIA

Organo y/o Unidad Orgénica:

Actividad del POI:

Denominacion de la Contratacion:

1. FINALIDAD PUBLICA (obligatorio)
(Lats direns uswarias deben indicar gue busca satisfacer, mejorar y/o arender con la contratacion requerida. Por
ejemplo: En el caso de contratacidn del Servicio en General v Conswlroria para la eluboracion del Plan
Estratégice. padria considerarse lo siguiente: *Considerando los nuevos lineamicnios en meteria de planeamiento,
se reguiere contar con lineamientos reclores de la gestion en el mediano plazo, gue permitan optimizar la gestion
de esta institucion en beneficio de suy clientes internos v exteros.”)

2. OBIJETIVO DEL SERVICIO / CONSULTORIA (obligatorio)
Objetive Generad
(Las dreas uswarios deben indicar cudl ex el objeto de tu contratacion requerida)
Objetive Especificos:
{Indicar con mayor precision y detalle los propositos concretos que se deben alcanzar. Estos objetivos constitiuyen
wna guia para ¢l contratisie en la efecucion de las prestaciones v una pata de supervision para la Entidad)
Utilidad de los entregables: **consultoria™**
Lay arvas wsuarias deben precivar lawilidad de los entregables, materia de le comtratacion

3. DESCRIPCION DEL SERVICIO/ CONSULTORIA (Obligatorio)
(Seiialar la diveccidn exacte donde se ejecutaran las prestaciones debiendo seitalar ademds el disirito provincia y
departdmento usi come alguna referencia adicional que perining su ubicacion seografica).

£

g2
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INSTTUloNAC 3.1 Actividades y Plan de Trabajo

(Indicar el conjunto de actividudes acciones o tareas que levaran a cabo el proveedor mediante la utilizacion
de recursos humanos materiales, equipos o instalaciones wiilizadas durante el proceso de presiacion del
servicio los métodos y procedintientos wtilizados al prestar el servicie v las demas medidas de control) (De
ser necesario se requerivia la presentacion de wn plan de trabajo, para lo cual deberd de limitarse el
contenido condiciones v la oportunidad de su entrega).

REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS (De Corresponder)
(Las dreas usuarias deben mencionar los reglamentos téenicos, normas wetrologicas ylo sunitarias nucionales gue
resulten aplicables de aeuerdo al objelo v caractoristicas de la contratacion)

SEGUROS (De corresponder)
{De ser el caso, las dreas usuarios dehen pracisar el tipo de seguro que se exige al proveedor, le cobertura, e
plaze, monte de la cobertura y oportunidad de su presentacion)

6. ENTREGABLES (De corresponder)

{Indicar los productos (entregables) o informes en caso de consultoria en caso de Servicios ef resultado a oblener).
(Se debe ncluir una seceion que contenga lu listie de los entregables gue debe presenar el proveedor detallando
el contenido de cada entregable los plazos de presentacion y de ser el caso sefalar cantidades, culidad,
caracteristicas 170 condiciones relevanies para cumplir con los objetivos del servicio),

: (Asimismo, en caso de que el proveedor presente informes o documentos como parte de los entregables se podra
sedglar el medio en que serdn preseniados. asi por ejemplo podrin ser presentados fisicamente o en medios
magnéticos (CD, /8B, etc.))

7. REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (Obligatorio)

(Requisitos que deben adecuarse o cada objero de contratucion se pueden solicitar requisitos come Capacidad
Legal: Capacidad Técnicw y Profesional — Equipo Téenico — Experiencia del postor, Materiales, Equipos u
a1ras).

E contradista deberd describir resumidamente su experiencia en el ruhro.
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10.

11.

12.

13

14.

15.

LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION (Obligatorio)

LUGAR: (Las dreas usuarias debe senalar el higar donde se efectuaran las prestaciones).

PLAZO: (Las dreas usuariay debe expresar el pluzo de la prestacion en dias calendarios, indicando ¢l inicio del
plazo de ejecucion de la prestacion, a partiv del dia siguiente de la notificacion de la orden de servicia o de la
suscripeion del contralo, sea el caso)

(Fn caso que se establezca condiciones previas a la ejecucion del servicio, se debe precisar dicho plazo),

PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder)
Se puede considerar cono prestaciones acceserias al mantenimiento preventive, soporte wenico, capacitacion vio
entrenamiento del personal de la entidad, entre vrras. por lo que

rdebe precisar segin b prestacidn solicitada)

GARANTTIA (De corresponder)

Declaracion Jurada de lu gurantia de servicio del proveedor

FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)

(Las dreas usuarias deben precisar si se realizara ef pago de la contraprestacion en un solo pago o pagos
periodicos)

(Las areas uswarias debe precisar la docwmentacion obligatoria a presentar por ¢f proveedor para la realizacion
del pago considerande la conformidad v comprobante de pago).

La Enlidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los quince (13} dias
calendario siguionte a la conformidad de los bienes, sicmpre que se verifiquen las condiciones establecidas en el
eontrato pard gllo.

SUPERVISION Y CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO (Obligatorio)

(Se indicara con claridad las dreas que supervisan v dree que brindara la conformidad de la prestacion del
servicio, En el caso de interveniv mas de dos dependencias indicar quien du la opinién téenica la conformidad v
quien aprueba esta tltima). (En ¢l caso de servicios de mantenimiento confecciones reparaciones fabricacion y
otros similares se consighara i obligatoviedad de gue el prestador presente folografius a coloves del servicio {al
feriningl.

CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)
Indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el mangio de informacion a la que se tenga accesos v gue se¢
encuentre relacionada con la prestacion, quedando prohibido vevelar dicha informacion ¢ rereeros.

PENALIDADES (Obligatorio)

Las penadidades por niora v las otras penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo equivalente al dicz
por ciento (10%) del monto de fa contratacion vigente, o de ser of caso, del {tem que dehio gjecurarse. Estay
penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segiin corresponda.

En caso de atraso injustificado del contratisia en la ejecucion de las prestaciones, objeto de la contratacion, se
apiica automaticamente una penalidud por mora por cada dia de atraso de acuerdo o la siguiente formula;

(0.10 x Momto de la contratacion o item
Penalidad diaria -

F x plazo en dias

Donde F liene los siguientes valores:

w Para pluzos menores o iguales « sesentc (64) dias, para bienes, servicios en general, v consultorias: F= 0.40
° Para plazos mayores a sesenta (60) dias: para bienes, servicios en geperal y consultorias: F= 0,25,
¥ En caso de cubriv el monto nidximo de la penalidad. se podré resolver el contrato poy incomplimiento.

De existir olro tipo de aplicacion de pengdidod senalada en los rminos de referencia o especificaciones
téenieas. wmbién podia ser aplicadn a lay contravaciones iguales o inferivres a 8 UIT, hasta por un imonte
maximo equivalente al diez por ciento (1094 del monto de la contratacion o ftem que debid ejecuiarse.

OTRAS CONDICIONES ADICIONALES (De corresponder)

St las caracteristicas del servicio lo ameritan considerar ofras condiciones adicionales.

FIRMA ve”
AREA USUARIA AREA TECNICA
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ANEXO N° 04

519 GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION ESPECIFICACIONES TECNICAS

AL A A CONTRATACION DE BIENES Y SUMINISTRO DE

& iNOQLES

BIENES

Organo y/o Unidad Orgénica:

Actividad del POI:

Denominacion de la Contratacion:

1.

7.

16.

1%,

FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)

(Las areas usuarias deben indicar que busca salisfacer, mejorar y/o atender con la contratacion requerida.  For
efemplo: En el casa de adquisicion de computadoras personales, podria considerarse lo siguiente: “El presente
procese busca contar con equipos de compulo gue permifan mejorar el procesamiento. de la informacion de las
diversas dreas de la Institucion, permitiendo una mejor y eficiente atencion & los adminisfrados™)

OBJETIVO DEL BIEN / SUMINISTRO DE BIENES (Obligatorio)

Objetive General:

(Las areas usuurias deben indicar eudl es el objeto de lu contratacion requerida)

Objetive Lspecificos:

(Indicar con mavor precision v detalle los proposites concrelos que se deben alcanzar. Estos objelivos constityyen
una guia para ¢l contratisie en la ejecucion de las prestaciones v wna pauta de stpervision para lo Entidad)

CARACTERISTICAS TECNICAS (Obligatorio)

fLas éreas uswarias debe indicar las cavacteristicas o atributos téenicos que debe cumpliv ol bien para satisfacer
Jit necesidad de la entidad tales como dimension, composicion, material, empague, aio de fabricacion minime del
bien, repuesios, aceesorios, condiciones de almacenanyienio. comparibilidad con algin equipo o componenie, entre
oiros).

3.l Condiciones Especiales:

3.1.2 Embalaje. rotlacion o eligieiado

Sudi3 Transporte v segiros.

314 Normas Técnicas.

3.1.3 Avondicionamiento, montaje o instalacion

REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS (De Corresponder)
(Las areas usnarias deben mencionar los reglaumentos 1écnicos, normes merrologicas yo sanitarias nacionales que
resulten aplicables de aeuerdo al objeto v caracteristicas de la contratacion)

ACONDICIONAMIENTO, MONTAJE O INSTALACION (De Corresponder)
(De ser el caso, las dreas usuarias deben indicar el lugar. procedimiento, los equipos y operarias, asi como el
espuacio requerido para la realizacion de los wabajos de instalacion).

MUESTRAS (De Corresponder)
(De acuerdo a la naturalesa de los bienes se pueden requeriv la presentacion de muestras para la evaluacion y
verificacion del cumplimienio de las especificaciones téenicas),

PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder)

Se puede considerar come prestaciones accesorias al wantenimiento preventivo, soporre técnice. capacitacion o
entrenamiento del personal de lo entidud, por lo que debe precisar el tipo, procedimivnto. lugar. tipo de
certificacion que se otorga. segin la preseniacion solicitada).

REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (De corresponder)

(De ser el caso, lus dreas uswarias deben precisar si el proveedor requiere Contar con und Guiovizacion, registro
i otros emitidos Jror un l)f'g“”i‘d'i”() competente)

(8T la adquisicion dennde ofras prestaciones que requieran de personal, los dreas usuarias deben precisar la
cantidad winima de personal, formacion académica, experiencia v capacitacion v/o entrenaniento minimg)

LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION (Obligatorio)
LUGAR: (Serialar la direccion exacta donde se ejecutaran las prestaciones debiendo seialar ademds el distrito,
provincia y departamento ast como alguna referencia adicional que permita su ubicacion geografica),
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BIRECFION
GESJION
INSTITYCIONAL

PLAZO: (Lus dreas usuarias debe indicar el plazo maximo de entrega de los bienes, dias calendarios, indicando
el inicio del plazo de ejecucion de la prestacion, a partir del dia siguiente de la notificacion de la orden de servicio
o de la suscripcion del contrato, sea el caso)

(En caso que se establezca acondicionamiento, montaje, instalacién vlo pueste en funcionamiento en la
adguisicion, se debe precisar dicho plazo).

GARANTIA COMERCIAL (Obligatorio)
(De preverse la garantia comercial las dreas usuarias deben indicar ¢f alcance de la garantia, condiciones de la garantia, periodo
inicio del cdmputo de la garantia).

FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)

(Las dreas wsuarias deben precisar si se realiza el pago de la contraprestacion  en un solo pago o pugos
perindicos)

(Las dreas usiarias debe precisar la documentacion obligatoria a presentar por el proveedor para la realizacion
del pago come: recepcion de almacén central, la conformidad v comprobante de pago),

La Entidad debe pagar las contraprestaciones paciadas a favor del contratista dentro de los quince (15) dius
calendario siguiente a la conformidad de los bienes, siempre que se verifiguen las condiciones establecidas en el
contraio parda ello,

SUPERVISION Y CONFORMIDAD DEL BIEN/SUMINISTRO DE BIENES (Obligatorio)
(Se indicara con claridad las &reas que supervisan y drea que brindara la conformidad del bien. En el caso de intervenir mas de dos
depandencias indicar guien da la opinion técnica la conformidad y quien apruebs esta ultima).

PENALIDADES (Obligatorio)

Lats penalidades por mora y lus otras penalideades pueden aleanzar cada una un monto niximo equivalente al die:
por ciente (109%) del monto de lo contratacion vigente, ¢ de ser ¢l caso, del ftem que debis ejecuturse. Esias
penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segun corvespondi.

En case de atraso injfustificado del contratista en la ejecucion de lus prestaciones. objeto de la contratacion, se
aplica auwtomeaticamente una penalidad por mora por cada dia de arraso de generdo a la siguiente fornldea:

). L0 x Monto de la contratacion o item
Penalided dicria

I x plazo en dias

Donde Fiiene los siguientes valores:

> Para plazos menores o ignales a sesenta (60} dis, para bieies, servicios en general, y consultorias: 1= 0.40
. Para plazos meayores a sesenta (60) dias: para bienes. servicios en generdal y consuliorias: F= (.25,

® En caso de cubriv el monto maximo de la penalidad, se podra vesolver el contrato por incumplimiento.

. De existir ofro tipo de aplicacion de penalidad seiialada en los términos de referencia o especificaciones

téenicas, tambicn podvd ser aplicada a las comtrataciones guates o infeviores a § UIT. hasta por un monto
nuiximo eguivalente al diez por ciento (10%) del monto de Ly contratacion o ftem que debio ¢jecutarse.

OTRAS CONDICIONES ADICIONALES (De corresponder)
Si las caracteristicas del servicio lo ameritan considerar otras condiciones adicionates.

FIRMA vB®

AREA USUARIA AREA TECNICA
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ANEXO 0

&= GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION v biA_| v

£ ¥MOQUEGUA

SOLICITUD DE COTIZACION

REFERENCIA:

RAZON SOCIAL : RUC:

DIRECCION:
TELEFONO:

CORREO ELECTRONICO:

SIRVANSE) COTIZARNOS PRECIOS NET0S DE LOS ARTICULOS QUE SE DETALLAN MAS ABAJO PARA SER ENTREGADOS EN: OFICINA DE AMACEN
URB. ENRIQUE LOPEZ ALBUJAR B - 1 SAN ANTONIO 0 AL TELE (053)-761651 FAX (053) - 761331 DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION MOQUEGUA,

ARTICULOS =z G T PRECIOS
LT o  DESCRIPCION | Mamca UNITARIO

e

7 i

¢ E
)
UAEC‘J)"/

TOTAL

PLAZO DE ENTREGA :
GARANTIA :
FORMA DE PAGO ;

NOTA: SE DEBE TENER EN CUENTA LOS SIGUIENTES PUNTOS EN EL LLENADO DE LA COTIZACION, CASO CONTRARIO NO SE TOMARA EN CUENTA

L- INCLUYE EL IGV. EN LOS PRECIOS UNITARIOS.

2.- INDICAR LA MARCA DE LOS PRODUCT0S COTIZADOS,

3.- INDICAR LA CANTIDAD DE UNIDAD DE BIENES EN CASO DE SER CAJAS

4.- ES DE OBLIGATORIO EL LLENADO DE TODOS LOS CAMPOS SOLICITADOS EN EL PRESENTE FORMATO

A~~~
e e s

FIRMA DE ABASTECIMIENTOS FIRMA DEL PROVEEDOR



ANEXO 6

». SERENCILA REGIONAL DE EDUCACION N[ DIA [MES] _ ARO

TEMOQUEGUA

SOLICITUD DE COTIZACION

REFERENCIA:

RAZON SOCIAL RUC:

DIRECCION:

TELEFONO:

CORREO ELECTRONICO:

SIRVANSE) COTIZARNOS PRECIOS NETOS DE LOS ARTICULOS QUE SE DETALLAN MAS ABAJO PARA SER ENTREGADOS EN: OFICINA DE ALMACEN:
URB. ENRIQUE LOPEZ ALBUJAR B - 1 SAN ANTONIO O AL TELE (053)-761651 FAX (053) - 761331 DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION MOQUEGUA.

R A s : 5 e —PRECIOS
GANT: |+ piei s acth| S :  DESCRIPCION e  UNITARID ~ TOTAL

PIRECC
GEST
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TOTAL

PLAZO DE ENTREGA :
GARANTIA :
FORMA DE PAGO :

NOTA: SE DEBE TENER EN CUENTA LOS SIGUIENTES PUNTOS EN EL LLENADO DE LA COTIZACION, CASO CONTRARIO NO SE TOMARA EN CUENTA:

1.- INCLUYE EL IGV. EN LOS PRECIOS UNITARIOS.

2.- INDICAR LA MARCA DE LOS PRODUCTOS COTIZADOS.

3.- INDICAR LA CANTIDAD DE UNIDAD DE BIENES EN CASO DE SER CAJAS

4.- ES DE OBLIGATORIO EL LLENADO DE TODOS LOS CAMPOS SOLICITADOS EN EL PRESENTE FORMATO

FIRMA DE ABASTECIMIENTOS FIRMA DEL PROVEEDOR



ANEXO N° 07
DECLARACION JURADA PARA

: GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION - conTRATACION POR MONTOS IGUALES

o

MOQUEGUA O INFERIORES A 8 UIT

g
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Sefiores:

GERENCIA REGIONAL DE EDUCACION DE MOQUEGUA.
Presente. -
DATOS DEL DECLARANTE:

Nombres y Apellidos/Razén Social:

DNI: RUC:

Direccion de Notificacion:

Teléf. Fijo/Movil:

El declarante, en amparo al principio de veracidad establecido en el numeral 1.7 — Principio de
Presuncién de veracidad — del articulo 1V, del Titulo Preliminar de la Ley N° 27444-Ley del
\Procedimiento Administrativo General, DECLARO BAJO JURAMENTO:

| 1. Soy responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento para la presente
contratacion.

2. Cumplir en todos los extremos con los términos de referencia o especificaciones técnicas, segun
corresponda, que cuento con stock suficiente y a su libre disposicion para atender la contratacion, y
me someto a cualquier indagacion posterior a la contratacién que sea necesaria.

3. No tener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar con el
Estado, conforme al articulo 11 de la Ley Contrataciones del Estado.

4. No tener inhabilitacion vigente para prestar servicios al Estado al amparo de los dispuesto por el
articulo 242 de la Ley N° 27444-Ley de Procedimiento Administrativo General en los casos de:
Inhabilitacién vigente para prestar servicios al Estado, conforme al Registro Nacional de Sanciones
contra Servidores Civiles — RNSSC, inhabilitacion administrativa ni Judicial vigente con el Estado,
Impedimento para ser postor o contratista, expresamente previstos por las disposiciones legales y
reglamentarias sobre la materia, e Inhabilitacién o sancion
Conocer, aceptar y someterme a las condiciones y reglas de la presente contratacion.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como respetar el principio
de integridad.

Comprometerme a mantener la cotizacién presentada durante la presente contratacién y a
perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la contratacién.

No tener vinculo laboral con otra Institucién Publica o dependencia de la Gerencia Regional de
Educaciéon Moquegua.

No encontrarme en una situacién de conflicto de intereses de indole economica, politica, familiar o
de otra naturaleza que puedan afectar la contratacion.

- No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como respetar el principio
de integridad.
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INSTITUCY final _'

Moquegua, de 2021.

Firma
Nombres vy Apellidos:
Ruc:
N° Telefonico:



ANEXO 8

CARTA DE AUTORIZACION

(Para pago de abonos en la cuenta bancaria del proveedor)

Moqguegua, de del 2021

Sefior
Mgr. Julio Cesar Bernedo Soto
Gerencia regional de educacién de Moquegua

Presente:
Asunto: autorizacion para el pago de abonos en cuenta

Por medio de la presente, comunico a Ud. Que el nimero de cuenta interbancaria (CCl) de la
empresa que represento es:

ROMBTE] .ccomsonmmmnarsisimsmemm i
CUENTA DE DETRACCIONES: ....oocuuverversreceseenennns

Agradeciéndole que sirva disponer lo conveniente para que los pagos a nombre de mi
representada sean abonados en la cuenta que corresponde al indicado CCl en

Asimismo, dejo constancia que la factura a ser emitida por mi representada, una vez cumplida
o atendida la correspondiente orden de compra y/o servicio o las prestaciones de bienes y/o
servicios materia de contrato quedara cancelada para todos sus efectos mediante la sola
acreditacion del importe de la referida factura a favor de la cuenta en la entidad bancaria a
que se refiere el primer pérrafo de la presente.

Atentamente,

NOMBRE Y APELLIDOS ( COMPLETOS)/ RAZON SOCIAL.

* NOTA: EL CCI DEBE ESTAR VINCULADO CON EL RUC Y NO CON EL DNI
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Sistema inbegraca de Gestion Afministrativa ANEX@ Nﬁ l 2
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INSTITUCIONAL

Anexo N 13

Acta de conformidad

Por intermedio de la presente acta la Oficina............... (area usuvaria)..............

CONFORMIDAD a la ORDEN DE ... . L —

(6763 011 203 1 o ARSI

otorga la

...... del

Unidad Ejecutora

Objeto de la prestacion Contratacion del....

Numero de Contrato y/o Numero de Orden de
Servicio/Compra

Fecha de suscripcion del contrato y/o Orden de
Servicio/Compra

Monto total de la orden y/o contrato

Fecha de notificacién y/o recepcion de la Orden

Inicio

Plazo de prestacién .
Termino

Plazo de ejecucion (dfas calendarios)

Pago N° Primer/Unico entregable..........

Plazo de ampliacion (cantidad de dias y fecha limite)

Fecha de presentacion del entregable

Cantidad de Dias de retraso

Se realizé Observaciones a la prestacion S1 NO

Plazo para subsanar las observaciones (cantidad de dias y
fecha limite)

Fecha de Entrega de la subsanacién

Cantidad de dias de retraso

Total de dias de retraso

Monto de la Prestacion Ejecutada S/.

Penalidad de corresponder SI NO

observaciones

Se expide la presente constancia, para su uso exclusivo de tramite de pago.

Fecha:

Firma y sello del responsable de emitir la conformidad

031




ANEXO N° 13

. GERENCIA REGIONALDEEDUCACION ~ CONSTANCIA DE LA PRESTACION
7 IMoQUEGUA

CONTANCIA DE PRESTACION N° -2020-GREMO
Moquegua, ........ccovoeviiiiiiiii
Por medio del presente se deja constancia que
1L —————————————————— , con RUC. N° ... ha

N de
Orden de
Fecha de Plazo
Tipo de 5 Descripcidn del Monto Servicio, 0 n Monto "
Procedimiento Objeto Objeto contractual Ne de elmmd“ de Contractual Ejecutado Femeiid
a Orden )
Orden de
;_\.* Compra
<
w
-4
Y5 INSTIUCIONAL
El contratista culmino con la prestacion............................oooi_ (No incurriendo en
penalidad/incurriendo en penalidad) de acuerdo a los
e T (Términos de Referencia/Especificaciones Técnicas)

solicitados, conforme consta en los documentos correspondientes, expidiéndose la presente para

los fines que estime conveniente.

Atentamente,

033



