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PRESENTACION

O

En la actualidad el sector educativo viene siendo evaluado por el Ministerio de Educacién, dando
como resultado una realidad preocupante de la calidad educativa en nuestro pais. Los niveles
de aprendizaje de los estudiantes y de desempeio de los maestros son parte de esta
informacidn, que nos lleva a formular las siguientes preguntas éQué hacemos por mejorar los
aprendizajes de los estudiantes? ¢ COmo podemos colaborar con la mejora del servicio educativo
de los docentes? ¢Como logramos que en las instituciones educativas se brinde un servicio
educativo de calidad en un enfoque por competencias?, problemas tan complejos como los que
abordamos se vuelven pilares en el trabajo pedagdgico que realizamos a través de las instancias
de gestién educativa descentralizada.

El manual que presentamos, muestra oportunidades de autoformacién y de acompafiamiento
amigable al servicio educativo que realizan las maestras y maestros de Moquegua, con la
finalidad de que se fortalezcan las comunidades de aprendizaje que dinamizan su quehacer
alrededor de la planificacion en beneficio de los estudiantes.

Finalmente, la “Campafia Regional de Intercambio de Experiencias Docentes” es un sistema de
Informacién que permitird interactuar entre docentes, directivos y especialistas de educacién a
través de herramientas informaticas y recursos tecnoldgicos; menus en el que encontraran
ventanas como planificacién, experiencias de aprendizaje y sesiones de aprendizaje, es un
elemento dinamizador para que cada quien asuma su responsabilidad y nos juntemos
virtualmente todos en un mismo propdsito; ofrecer a nuestros estudiantes la educacidn de
calidad que reclamany a la que tienen derecho.

Prof. Ingrid Libia Jiménez Mamani
Directora de Gestidon Pedagodgica
Gerencia Regional de Educaciéon Moquegua
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1. INTRODUCCION

1.1. Objetivo

Otorgar soporte a los usuarios de los sistemas de informacién denominado
“PLACMOQ” , para facilitar el acceso, asi como el adecuado uso y
funcionamiento de la plataforma

1.2. Requerimientos.

Equipo I3 o superior

Minimo 1 GB en RAM

Sistema Operativo Windows 7 o Superior

Resolucién grafica minimo 1280 x 720 pixeles
Navegador de Internet (recomendable Google Chrome)
Conexioén a Internet

AN N NN

2. INGRESO AL SISTEMA DE INFORMACION “PLACMOQ”

El ingreso al sistema de informacidn serd a través de un navegador de internet ingresado el
siguiente URL:

http://experienciadocentes.gremoquegua.edu.pe/

2.1. Pantalla Inicial

Presentacién de la pantalla inicial:


https://www.google.com/search?q=google+chrome&spell=1&sa=X&ved=2ahUKEwixs9D58ObpAhWPH7kGHb8XAXYQkeECKAB6BAgYECg
http://experienciadocentes.gremoquegua.edu.pe/

e
PERU| Ministerio
ﬁ . de Educacién

PLACMOQ

@ Informacién
B Normatividad
Ingresar

Soporte

ontador de Visitas:

Gerencia Regional Direccion
de Educacion Moquegua de Gestion Pedagdgica

GORE(

Fortalecer la practi lani ion curricular a través del intercambio de experiencias para la mejora de los logros de

llustracion 1:Pantalla Inicial

2.1.1. Opciones

El presente Manual esta organizado de acuerdo a la secuencia de ingreso a las
pantallas del sistema de la siguiente manera:

2.1.1.1.

2.1.1.2.

2.1.1.3.

Informacion

Se visualiza la informacidén inicial del Sistema de informacion
“PLACMOQ”

Normatividad

Se visualiza la normatividad vigente que corresponde al sector
educacion.

Ingresar

Alinicio su contrasefia también serd su DNI, pudiendo esta ser cambiado
por el usuario posteriormente”, la cual serd validada por el director de
la I.E

| Juntos y firmes construyendo la gran regién

MOQUEGUA
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Nota:

El usuarioy la

contrasefa es
su numero de
DNI

llustracion 2 : Pantalla de Ingreso al Sistema

2.1.1.4. Soporte

En esta pantalla se encontrara informacién del personal que le ayudard en
cualquier inconveniente que tenga dentro del Sistema de Informacién
“PLACMOQ”

3. INGRESO AL SISTEMA

3.1. Presentacion

La siguiente imagen corresponde a la pantalla inicial una vez que el usuario y
contrasefia sean las correctas:



s
PERU Ministerio Gerencia Regional Direccion
de Educacion de Educacion Moquegua de Gestion Pedagdgica

Informacion
de Usuario

| Juntos y firmes construyendo la gran regién
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PROFESOR
#' Editar Perfil

PLACMOQ / Informacion

PLACMOQ

“CAMPANA REGIONAL DE INTERCAMBIO DE EXPERIENCIAS DOCENTE”

{2 Informacion

B Normatividad

& Bitacora

B Eventos

& Areas

Lt Elaboracion

& Material Didactico

& Foro

Salir

llustracion 3 : Pantalla Principal del Sistema

3.2. Informacion de usuario

En esta seccidn se mostrara la informacién del usuario como es su nombre y el
cargo que tiene actualmente:

PROFESOR
# Editar Perfil

llustracion 4 : Informacion de usuario

3.2.1. Opcion: Editar Perfil

En esta opcidn # Editar Perfil el usuario podra actualizar su informacién
personal alavez podra cambiar de contrasefia de acceso al sistema
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Informacion LLE.
DMI Codigo Modular
44023370 1545557
Nombres nstitucion Educativa
ELIZABETH GABRIELA SIMON BOLIVAR
Apellidos Patemo Mivel
MAMANI Inicial
Apellidos Materno
CORDOVA
Ernai [# Editar Perfil
GCelula

llustracion 5 : Informacion completa de Usuario

La siguiente opcién permite actualizar informacién del usuario

Se
recomienda la
Actualizacion

dela
Contrasefa

Actualizar Perfil

DINI:
04415324

Contrasefia::
04415324

MNombres:

O0SWALDO HERMINIO

Apellido Paterno:

CUAYLA

Apellido Materna-
HUACHD

Email:

Celular:

Selecciona la
imagen en

Seleccione su Foto:

Seleccionar archivo | No se eligié archivo

llustracion 6 : Actualizacion de Informacion de Usuario

formato (jpg,
png)

3.2.2. Menu: Informacion

Se visualiza la informacidn inicial del Sistema de informacion “PLACMOQ”

{at Informacién

3.2.3. Menu: Normatividad

Se visualiza la normatividad vigente que corresponde al sector educacion.
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Le permite crear experiencias de trabajo que puede compartir con todos los
usuarios que tienen acceso al sistema

3.2.4.1. Sub Menu: Mi Bitacora o Cuaderno de Campo

/LU Juntos  firmes construyendo la gran regién
g

SMOQUEGUA

3.2.4. Menu: Bitacora

Crea Bitacora o cuaderno de campo: Crea Bitacora o cuaderno de campo

Crea una Bitacora

[# Crear Biticora

Bitacora o Cuaderno de Campo

llustracion 7 : Crear Bitdcora

Evidencias

Titulo:

Descripcion

Mi Reflexion :

Reflexion de la
Bitacora que se esta
Seleccione su Foto: creando esta

| Seleccionagarchivo | No se eligio archivo informacién solo sera

visible por los

- usuarios que estd
Cancelar Guardar sz
Imagen en creando la Bitacora

formato

llustracion 8 : informacidn de Bitdcora

3.2.4.2. Sub Menu: Repositorio

Repositorio o - )
: Permite visualizar y comentar la bitacora que son publicadas

por los usuarios que tienen acceso al sistema.
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compartiendo su
bitacora
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w
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&
saludo cordiales
Descripcion : informacion demo
2020-06-03

Fecha de
Publicacion

& Comentar

Comentar: permite comentar
la publicacion de otros
usuarios

Informacién de

Usuario que estd
compartiendo su
bitacora

Docente:

Titulo:

do cordiales

Titulo de Bitacora
Comentario:

Comentario de

usuario

llustracion 9 : Comentar Bitdcora

3.2.5. Menu: Eventos

Se visualizara todos los eventos planificados para su participacion

HH Eventos

Eventos
Titulo del Evento Hora del evento

PRESENTACION

Descripcion del
evento

Dia del Evento

Mes del Evento
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3.2.6. Menu: Planificacion

En esta opcidn se podra cargar su informacién

B Planificacion ¢
3.2.6.1. Sub Menu: Planificacion Anual

3.2.6.1.1. Nivel: Inicial

En esta opcién podra subir su Planificacion Anual

Planificacion Anual

Descripcion

Descripcion: Historial de Planificacién Anual
Nro Edad Seccidn Descripcion Archivo Fecha Monitoreo Comentario
Nivel:

Inicial v

MSes

01 Afio
0 2 Afies
0 3 Afios

O 4 Afies
O 5 Afies
Seccion:

Seleccione un Archivo:

Seleccionar archive | Ningun archivo seleccionado
B Guardar

llustracion 10 : Planificacion Anual Inicial

Archivo que se

subira al Sistema

3.2.6.1.2. Nivel: Primaria

En esta opcidn podra subir su Planificacion Anual
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Historial de Planificacién Anual

Nro Grado Seccidn Descripcion Archivo Fecha Monitoreo Comentario

Nivel:

Primaria v

Archivo que se

subira al Sistema

Seleccione un Archivo:

Ningun archivo seleccionade
B Guardar

llustracion 11: Planificacion Anual Primaria

3.2.6.1.3. Nivel: Secundaria

En esta opcidn podra subir su Planificacion Anual

Descripcion

Historial de Planificacion Anual

cecrine Nro  Area Grado Descripcion Archivo Fecha Monitoreo  Comentario
Area: 1 Artey 3 prueba E 2020-06- Mo
Cuttura 17
Bccione Area ~
Area de
. R 2 Seleccione Grado v
Planificacion
Anual eleccione un Archivo:
No se eligio archivo
B Guardar
Archivo que se
subird al Sistema llustracién 12 : Programacion anual

3.2.6.1.4. Historial del Plan Anual

Historial de Plan Anual que son subidas por el usuario al sistema
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Informacioén de

Area Grado Descripcion Archivo Fecha Monitoreo Comentario

Comunicacion

Descripcion

orial de Plan Anual

Fecha de
Publicacién del

e s Comentario que serd
Archivo Planificacion

Anual realizado por el Director de
nua s
almacenado la I.E. ala Planificacion

Anual

Monitoreo: Que realiza el
Director de la Institucion
Educativa para que pueda

Nota:

Los archivos se publicaran cuando el director de la I.E. dé el visto bueno a la informacién que
se estd compartiendo

3.2.6.2. Sub Menu: Experiencias Aprendizaje.

3.2.6.2.1. Nivel: Inicial

En esta opcidn se subird experiencias de Aprendizaje
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Experiencia de Aprendizaje (Unidad de aprendizaje, proyecto de aprendizaje, estudio de casos)

Descripcion: Historial de Experiencias de Aprendizaje
Nro Descripcion Edad Seccion Area Archivo Fecha Monitoreo Comentario
Area:
O Inicial

O Personal Social

O Psicomotriz

O Comunicacién

[ Castellano como Seqgunda Lengua
O Descubrimiento del Mundo

O Matematica

[ Ciencia y Tecnologia

Edad:

O Meses
01 Afio

0 2 Afies
0 3 Afios
J 4 Afies

0 5 Afies
Seccién:

Seleccione un Archivo:

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionade
B Guardar

llustracion 14 : Experiencia de Aprendizaje Inicial

3.2.6.2.2. Nivel: Primaria

En esta opcidn se subird experiencias de Aprendizaje

Experiencia de Aprendizaje (Unidad de aprendizaje, proyecto de aprendizaje, estudio de casos)

Descripcion: Historial de Experiencias de Aprendizaje
Nro  Descripcion Grado Seccion Area

Area: 1 numero 2.3.4 g al. E Fisica , Art

. Castellano como segu

OPrimaria

O Personal Social

O Educacién Fisica

O Arte y cultura

O Comunicacién

O Castellano como segunda lengua
OIngles como lengua extranjera
OMatemética

O Ciencia y tecnologia

O Educacidn Religiosa

Grado:

[mh]
Oz
O3
Oa
Os
Os
Seccion:

Seleccione un Archivo:

Seleccionar archivo | NingUn archivo seleccionado

llustracion 15 : Experiencia de Aprendizaje Primaria

3.2.6.2.3. Nivel: Secundaria

En esta opcidn se subirad experiencias de Aprendizaje
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Descripcion: Historial de Experiencias de Aprendizaje
Nro Descripcion Area Archivo Fecha Monitoreo Comentario
Area: 1 demos Matematica ﬁ 2020-06-03 No
Seleccione Area v

Seleccione un Archivo:

Seleccionar archivo |No se eligid archivo

llustracion 16 : Experiencia de Aprendizaje Secundaria

3.2.6.2.4. Historial de Experiencias de Aprendizajes

Historial de Experiencias de Aprendizaje que son subidas por el usuario al sistema

Comentario del

Director del IE

Historial de Experiencias de Aprendizaje

Nro Descripcion Area Archivo Fecha Monitoreo Comentario

1 demos Matematica E 2020-06-03 No
Monitoreo: Que realiza el
Director de la Institucion
Educativa para que pueda
Nota:

Los archivos se publicardn cuando el director de la I.E. dé el visto bueno a la informacién que
se esta intentando compartir

3.2.6.3. Sub Menu: Sesion Aprendizaje.

3.2.6.3.1. Nivel: Inicial

En esta opcidn se subird las sesiones de aprendizaje
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Sesion de Aprendizaje

Deseripcion: Historial de Archivos
Nro Area Edad Seccién Descripcion Archivo Fecha Monitoreo Comentario
Area:
Oinicial

O Personal Social

O Psicomotriz

O Comunicacidn

O castellano como Segunda Lengua
(O Descubrimiento del Mundo

O Matemética

O Ciencia y Tecnologia

Edad:

O Meses
01 Afio
02 Afios
O3 Afios
04 Afios
05 Afios
Seccion:

Informacién

EAcepto Compartir mi Informacion

Seleccione un Archivo:

Ningun archivo seleccionado
llustracion 17 : Sesion de Aprendizaje Inicial
3.2.6.3.1. Nivel: Primaria

En esta opcidn se subird las sesiones de aprendizaje

Sesién de Aprendizaje

Descripcion: Historial de Archivos
Nro Area Grado Seccién Descripcion Archivo Fecha Monitoreo
Area:
O Primaria

O Personal Social

O Educacion Fisica

O Arte y cuura

O Comunicacién

O Castellano como segunda lengua
Olingles coma lengua extranjera

O Matematica

O Ciencia y tecnologia

) Educacién Religiosa

Grado:
[wh]
Oz
Oz
o4
Os

Oe
Seccion:

Informacién
®Acepto Compartir mi Informacion

Seleccione un Archive:
archie Alinnuin archis it ion:
==l T T 1w T T e S 7Y

llustracion 18: Sesion de Aprendizaje Primaria

3.2.6.3.2. Nivel: Secundaria

En esta opcidn se subird las sesiones de aprendizaje
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Sesidn de Aprendizaje

Descripcion: Historial de Archivos

Seleccione una Asignatura...

Seleccione Area Curricular:
Seleccion un Area v

Grado:

1° Grado
Grado
Grado
04° Grado
(O5° Grado

Seccién:

Informacién

EAcepto Compartir mi Informacién

Seleccione un Archivo:

Seleccionar archivo | No se eligid archivo

llustracion 19 : Sesion de Aprendizaje Secundaria

3.2.6.3.3. Historial de Sesion de Aprendizaje

Historial de Experiencias de Aprendizaje que son subidas por el usuario al sistema
Historial de Archivos
Nro Grado Descripcion Archivo Fecha Monitoreo Comentario

1 2 demo ﬁ 2020-06-03 Mo

llustracion 20 : Historial de Sesion de Aprendizaje

3.2.6.4. Sub Menu: Listado

En esta opcidn se visualizara toda la informacidn subida por el docente

Listado

¥ Planificacion Anual

¥ Experiencia de Aprendizaje (Unidad de aprendizaje, proyecto de aprendizaje, estudio de casos)

¥ Sesion de Aprendizaje

llustracion 21 : Listado de la Documentacion subida por el Docente

3.2.6.5. Sub Menu: Compartiendo
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Para que un documento sea visto por otros docentes el sistema tiene que ser aprobado
por el Director de la I.E. y en esta opcidn se visualizara dicha informacion

Compartiendo
Nro Docente Area Curricular Grado Descripcion Archivo Fecha
1 IRMA SIZA VARGAS ROQUE Psicomotriz , Descubrimiento del Mundo 2.4 experiencia de aprendizaje ﬁ 2020-06-20

llustracion 22 : Compartiendo Informacion

3.2.7. Menu: Elaboracion

Al Docente le permitira crear material

sl Elaboracion

3.2.8. Menu: Material Didactico

Al docente le permitira publicar su material didactico

B Material Didactico ¢

3.2.8.1. Crear

Permite al docente subir el material didactico, asi como crear referencias a otros sitios
web o enlazar un video

Material Didactico

Titulo:
Descripcion:

Area:

O Primaria

O Personal Social

O Educacién Fisica

O Artey cuhura

O Comunicacion

O Castellano como segunda lengua
O ngles como lengua extranjera

O Matemérica

O Ciencia y tecnologia

O Educacidn Religiosa

Grado:
o1
Oz
03
04
0Os

Os6
Seccion:

Seleccione un Archivo:
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3.2.8.2. Llistado

Permite al docente visualizar material didactico que lo puede utilizar como
almacenamiento o a la vez compartir con otros usuarios

Para que Compartir active el
Botdén “Compartir”

descripcion  Areas Grado  Archivo  Enlace Extemo  Video  Publicacion  Opci

1 demo demo Psicomotriz,, Comunicacion , Castellano como Segunda Lengua 3 a e u 2020-06-22

3.2.8.3. Compartiendo

Se visualizara toda la informacién que son compartida por otros docentes

Material Didactico Compartido

Enlace
Docente descripcion Areas Grado/Edad  Archivo Externo Video Publicacion
1 material programacion ~ Comunicacién , Castellano como 2,3 a e u 2020-06-20
didactico anual Segunda Lengua , Descubrimiento i
titulo del Mundo

2 infromaica  bgfb Comunicacién , Castellano como 3,4 a e u 2020-06-21
Segunda Lengua , Descubrimiento i
del Mundo

3 ghgh numero Psicomotriz, Matemdtica, Ciencia =~ 4 a e u 2020-06-21
y Tecnologia i

4 infromaica bgfb Personal Social , Psicomotriz , Meses, 1, a e ° 2020-06-21
Comunicacién , Castellano como 2,3,4,5 i
Segunda Lengua , Descubrimiento
del Mundo , Matematica , Ciencia y
Tecnologia

3.2.9. Menu: Foro

3.2.9.1. Crear

Al docente le permite crear un foro para ser respondido por otros docentes
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Crear Foro
Titulo:
Descripcion:
N Y-BO P @B E QO ¥ TreneHM
B I a| % iz i 3= 99 Estilo -  Fomate =~ 7

llustracion 23 : Crear Foro
3.2.9.2. Compartiendo
Titulo

Permite al docente comentar los distintos foros que fueron sera creado por docentes

Descripcion Fecha Publicacion

Docente

10 Demo

In |ngresar al Foro
Demo 2020-06-22

@ Ingresa.
e Ventana al ingreso del Foro

Demo
& Descripcion : Demo B Fecha : 2020-06-22

Demo

&~ Responder

llustracion 24 : Ventana del Foro

3.2.10. Menu: Salir

Salir del Sistema

3.2.11. Menu: Soporte

Personal de Contacto para asistencia técnica
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4. INGRESO AL SISTEMA DE INFORMACION “PLACMOQ”

El ingreso al sistema de informacidn serd a través de un navegador de internet ingresado el
siguiente URL:

http://experienciadocentes.gremoquegua.edu.pe/

4.1. Pantalla Inicial

Presentacién de la pantalla inicial:

HRIPa 85 6 v MG
i Eig;kﬁ G,

PLACMOQ
@} Informacion
B Normatividad
Ingresar

Soporte

ontador de Visitas:

Fortalecer la practi i ion curricular a través del intercambio de experiencias para la mejora de los logros de

llustracion 25:Pantalla Inicial
4.1.1. Opciones. -

El presente Manual esta organizado de acuerdo a la secuencia de ingreso a las
pantallas del sistema de la siguiente manera:

4.1.1.1. Informacion

Se visualiza la informacion inicial del Sistema de informacion
“PLACMOQ”

4.1.1.2. Normatividad

Se visualiza la normatividad vigente que corresponde al sector
educacion.

4.1.1.3. Ingresar


http://experienciadocentes.gremoquegua.edu.pe/
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Alinicio su contrasefia también sera su DNI, pudiendo esta ser cambiado
por el usuario posteriormente”, la cual sera validada por el director de
la I.E

PL@C2:0Q

Nota:

El usuarioy la

contrasefia es
su numero de
DNI

llustracion 26 : Pantalla de Ingreso al Sistema

4.1.1.4. Soporte

En esta pantalla se encontrard informacion del personal que le ayudara en
cualquier inconveniente que tenga dentro del Sistema de Informacién
“PLACMOQ”

5. INGRESO AL SISTEMA

5.1. Inicio

La siguiente imagen corresponde a la pantalla inicial una vez que el usuario y
contrasefa sean las correctas en donde debera seleccionar a que LE. desea
ingresar:
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INSTITUCION EDUCATIVA

1R 1= 180

Codigo Modular Codigo Modular Codigo Modular
1545557 0321992 0309781
SIMON BOLIVAR SIMON BOLIVAR SIMON BOLIVAR

Inicial Primaria Secundaria

llustracion 27 : Pantalla Inicial de Directivo

5.2. Pantalla Principal

Se mostrara la siguiente ventana a la vez también el menu de opciones

a

DIRECTOR L.E.
#' Editar Perfil

PLACMOQ

{2} Informacion

Normatividad

Bitacora

Docentes

B Eventos

Monitoreo

3 Salir

9 Soporte

5.3. Informacion de usuario

En esta seccidn se mostrara la informacién del usuario como es su nombre y el
cargo que tiene actualmente:
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PROFESOR
# Editar Perfil

llustracion 28 : Informacion de usuario

5.3.1. Opcion: Editar Perfil

En esta opcidn

# Editar Perfil

el usuario podra actualizar su informacién

personal alavez podrd cambiar de contrasefia de acceso al sistema

Perfil de Usuario

Informacion I.E.

n Educativa

MON BOLIVAR

Ape Paterno Nivel
DE nicial
Apellidos Matern.
PRUEBA
Ema [# Editar Perfil
A@HOTMAIL.COM
123456
2020

llustracion 29 : Informacion completa de Usuario

La siguiente opcidn permite actualizar informacién del usuario

Juntos y firmes construyendo la gran regién

SMOQUEG

UA
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Actualizar Perfil

DN

Se
recomienda la Contrasefia:
Actualizacion

dela Mombres:
Contrasefa

Agpellido Paterne:

Apellido Materno:
Email:

Celular:

Selecciona la

imagen en Seleccione su Foto:
formato (J pg, Seleccionar archivo | No se eligié archivo

llustracion 30 : Actualizacion de Informacion de Usuario

png)

5.3.2. Menu: Informacion

Se visualiza la informacién inicial del Sistema de informacién “PLACMOQ”

{at Informacién

5.3.3. Menu: Normatividad

Se visualiza la normatividad vigente que corresponde al sector educacion.

Le permite crear experiencias de trabajo que puede compartir con todos los
usuarios que tienen acceso al sistema

5.3.4. Menu: Bitacora

5.3.4.1. Sub Menu: Mi Bitacora o Cuaderno de Campo

Crea Bitacora o cuaderno de campo: Crea Bitacora o cuaderno de campo
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itdcora o Cuaderno de Campo

llustracion 31 : Crear Bitdcora

Crea una Bitacora

Evidencias

Titulo:

Descripcion

Descripcion:

Mi Reflexion :

Reflexion de la
Bitacora que se esta
Seleccione su Foto: creando esta

No se eligi6 archivo informacion solo sera

visible por los
- usuarios que estd
Cancelar Guardar . s
Imagen en creando la Bitacora
formato

llustracion 32 : informacidn de Bitdcora

5.3.4.2. Sub Menu: Repositorio

posiiorio o o .
: Permite visualizar y comentar la bitacora que son publicadas

por los usuarios que tienen acceso al sistema.

Informacion de Repositorio de Bitacoras
Usuario que esta
compartiendo su

bitacora - e '- saludo cordiales
X Descripcién : informacion demo
)20-06-03
Fecha de
Publicacidn

& Comentar

Comentar: permite comentar

la publicacion de otros
usuarios
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Docente:

do cordiales

Titulo de Bitacora
Comentario:

Comentario de
usuario

Cancelar B comentar

llustracion 33 : Comentar Bitdcora

5.3.5. Menu: Eventos

Se visualizara todos los eventos planificados para su participacion

HH Eventos

Eventos
Titulo del Evento Hora del evento

PRESENTACION

Descripcion del

evento
Dia del Evento

Mes del Evento

5.3.6. Menu: Docentes

En esta opcidn se podra cargar su informacién

8 Docentes

En esta opcién podra ver la informacién de todos los docentes que estan
registrados en el sistema.
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Docentes

FLORICELDA JESUS
CHECALLA CHIPANA

DMl : 04745705

. Email :
“ Celular;

NATALI PATRICIA
PANTOS MARTINEZ

DNI - 04415906

. Email -
“ Gelular

Direccion
de Gestion Pedagdgica

d

d

IRMA SIZA VARGAS
ROQUE
DNI : 04641435

Email :
Celular;

MARIA DEL ROSARIO
CHIRE VILLAFUERTE
DNI : 01327060

Email -

Gelular

d

d

Juntos y firmes construyendo la gran regién \

LENY MARIELA LUNA
GUEVARA

DMl : 04641357

Email :
Celular;

MARIELA ADELA KOC
ZEBALLOS

DNI - 04646851

Email :
Gelular:

llustracion 34 : Informacion de Docentes

5.3.7. Menu: Monitoreo

En donde el docente podrd visualizar los documentos que son compartidos por
los docentes:

5.3.7.1. Sub Menu: Planificacion Anual

En donde se visualizar informacidn de las planificaciones Anual cargadas por
los docentes

Monitoreo de Planificacion Anual

ELEMENTO MINIMOS A CONSIDERAR EN LAS EXPERIENCIAS DE APRENDIZAJE:

* Situacion Significativa

* Propésitos de Aprendizaje(competencia, capacidades, desempefios, evidencias e instrumentos de evaluacion )
* Enfoques Transversales

* Secuencia de Sesiones/Actividades (Coherentes a la situacidn significativa)

Nro Docente descripcion Archivo Fecha ‘Comentario Opciones

1 Planificacion Anual inicial ﬁ 2020-06-23 ctar

Ilustracion 35: Planificacion Anual

En donde el Director cumplira la funcidn de revisar y aprobar la publicacién de
la planificacién Anual

Permite al Director Aprobar el
Material Cargado por el
Docentes

E 2020-06-23
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Nombres y Apellidos:

Descricion:

Fecha Carga:
2020-06-23

Vvalidacién: © 51 © NO

Comentario:

Enviar Cancelar

llustracion 36 : Permite Validar la Planificacion Anual

En este proceso el Director de la I.E tiene la opcidn de validar la Planificacion
Anual del docente y enviar un comentario

Si se Activa la opcion Validacion “No” el docente podra corregir esa Planificacion
Anual

5.3.7.2. Sub Menu: Experiencias de Aprendizajes

En este procedimiento se validara Experiencias de Aprendizajes tomando en
cuenta las siguientes recomendaciones:

ELEMENTO MINIMOS A CONSIDERAR EN LAS EXPERIENCIAS DE APRENDIZAJE:

v’ Situacién Significativa

v" Propdsitos de Aprendizaje (competencia, capacidades, desempefios,
evidencias e instrumentos de evaluacion)

v" Enfoques Transversales

v" Secuencia de Sesiones/Actividades (Coherentes a la situacion
significativa)

Monitoreo de Experiencias de Aprendizaje

ELEMENTO MINIMOS A CONSIDERAR EN LAS EXPERIENCIAS DE APRENDIZAJE:

* Situacion Significativa

* Propdsitos de Aprendizaje(competencia, capacidades, desempefios, evidencias e instrumentos de evaluacion )
* Enfoques Transversales

* Secuencia de Sesiones/Actividades (Coherentes a la situacién significativa)

Nro  Grado Docente Area  descripeion Archivo Fecha ‘Compartir Comentario Opeciones
1 2,3 0 sas 2020-06-23 .

2 2.3 0 Experiencia de Aprendizaje inicial ﬁ 2020-06-23 Edvar
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*Monitoreo Experiencias de Aprendizaje
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Nombres y Apellidos:

Descricion:

Experiencia de Aprendizaje inicial
Fecha Carga:

2020-06-23
Validacién: © 810 NO

Comentario:

Enviar Cancelar

En este proceso el Director de la I.E tiene la opcidn de validar la Experiencias de
Aprendizajes docente y enviar un comentario

Si se Activa la opcidn Validacion “No” el docente podra corregir

5.3.7.3. Sub Menu: Sesion de Aprendizaje

En este procedimiento se validara Sesiones de Aprendizaje tomando en cuenta
las siguientes recomendaciones:

Monitoreo de Sesion de Aprendizaje

ELEMENTO MINIMOS A CONSIDERAR EN LAS EXPERIENCIAS DE APRENDIZAJE:

* Situacion Significativa

* Propositos de Aprendizaje(competencia, capacidades, desempefios, evidencias e instrumentos de evaluacion )
* Enfoques Transversales

* Secuencia de Sesiones/Actividades (Coherentes a la situacion significativa)

Docente descripcion Archivo Fecha ‘Compartir Comentario Opciones

1 2,3 Sesion de Aprendizaje 2020-06-23 si Editar
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Direccion

*Monitoreo Sesion de Aprendizaje
Nombres y Apellidos:

Descricion:

Sesion de Aprendizaje
Fecha Carga:

2020-06-23
validacién: O s1 O NO

Comentario

Enviar Cancelar

5.3.7.4. Sub Menu: Aprobados

Se mostrard el listado de la informacidn que ha sido verificada y validada

Aprobados

Planificacion Anual

Nro Docente

Experiencias de Aprendizaje

Sesion de Aprendizaje

Plan Anual

descripcion

bgfb

5.3.7.5. Sub Menu: Estadistica

Archivo

E

| Juntos y firmes construyendo la gran regién \

Fecha

2020-06-23

La informacidn que se mostrara en un resumen estadistico por meses en funcion a las
experiencias de aprendizaje que son cargado por los docentes
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Estadisticas
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Nro Docentes: 5 | Seleccion Mes | Junio v

Estadistica

Presentaron: 20.0 %

Seleccionar el

Mes

No Presentaron: 80.0 %

Highcharts.com
Informacion

Informacién Estadistica que
visualiza Directivo en funcion
a Mes

v" Resumen de docentes que presentaron dentro mes.

Resumen
Nro Nombres y Apellidos # Experiencias
1 SILVIA NORA TAPIA RAMOS 0
2 SANDRA MIRIAM CHAVEZ OJEDA 1
3 YRSA MAGNOLIA JAPURA MAMANI 0
4 ELIZABETH GABRIELA MAMANI CORDOVA 1
5 ROSARIO PUMA ESTACA 0

5.3.8. Menu: Salir

Salir del Sistema
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6. INGRESO AL SISTEMA DE INFORMACION “PLACMOQ”

El ingreso al sistema de informacidn serd a través de un navegador de internet ingresado el
siguiente URL:

http://experienciadocentes.gremoquegua.edu.pe/

6.1. Pantalla Inicial

Presentacién de la pantalla inicial:

HRIPa 85 6 v MG
i Eig;kﬁ G,

PLACMOQ
@} Informacion
B Normatividad
Ingresar

Soporte

ontador de Visitas:

Fortalecer la practi i ion curricular a través del intercambio de experiencias para la mejora de los logros de

llustracion 37:Pantalla Inicial

6.1.1. Opciones. -

El presente Manual esta organizado de acuerdo a la secuencia de ingreso a las
pantallas del sistema de la siguiente manera:

6.1.1.1. Informacion

Se visualiza la informacion inicial del Sistema de informacion
“PLACMOQ”

6.1.1.2. Normatividad

Se visualiza la normatividad vigente que corresponde al sector
educacion.

6.1.1.3. Ingresar
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Alinicio su contrasefia también sera su DNI, pudiendo esta ser cambiado
por el usuario posteriormente”, la cual sera validada por el director de
la I.E

PL@C2:0Q

Nota:

El usuarioy la

contrasefia es
su numero de
DNI

llustracion 38 : Pantalla de Ingreso al Sistema

6.1.1.4. Soporte

En esta pantalla se encontrard informacion del personal que le ayudara en
cualquier inconveniente que tenga dentro del Sistema de Informacién
“PLACMOQ”

7. INGRESO AL SISTEMA

7.1. Pantalla Principal

Se mostrara la siguiente ventana a la vez también el menu de opciones
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ESPECIALISTA PLACMOQ / Informacién
#' Editar Perfil

PLACMOQ

“CAMPANA REGIONAL DE INTERCAMBIO DE EXPERIENCIAS DOCENTE”

@ Informacion

@ Normatividad

Bl Eventos

& Biticora <
B UGEL Mariscal Nieto ¢
B UGEL Sanchez Cerro <

B UGEL llo <

Salir

Soporte

7.2. Informacion de usuario

En esta seccidn se mostrara la informacién del usuario como es su nombre y el
cargo que tiene actualmente:

PROFESOR
# Editar Perfil

llustracion 39 : Informacion de usuario

7.2.1. Opcion: Editar Perfil

En esta opcion # Editar Perfil el usuario podra actualizar su informacién
personal alavez podrd cambiar de contrasefia de acceso al sistema
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Perfil de Usuario

Gerencia Regional
de Educacion Moquegua

Direccion
de Gestion Pedagdgica

Informacion L.E.
DNI Codigo Modular
04417154 1545557
Nombres Institucion Educativa
DATOS SIMON BOLIVAR
Apellidos Paterno Nivel
DE Inicial
Apellidos Materno
PRUEBA e
A@HOTMAIL.COM
Celular
123456

2020

llustracion 40 : Informacion completa de Usuario

La siguiente opcidn permite actualizar informacién del usuario

DN
Se 04415324
recomienda la Contrasefia:
Actualizacion 04415324
dela Nombres:

Contrasefia

Selecciona la

Apellido Paterno:

Apellido Materno:

Email:

Gelular:

Actualizar Perfil

| Juntos y firmes construyendo la gran regién

MOQUEGUA

Seleccione su Foto:

imagen en

Seleccionar archivo | No se eligi archivo

m

llustracion 41 : Actualizacion de Informacion de Usuario

formato (jpg,
png)

7.2.2. Menu: Informacion

Se visualiza la informacidn inicial del Sistema de informacion “PLACMOQ”

{at Informacién
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7.2.3. Menu: Normatividad

Se visualiza la normatividad vigente que corresponde al sector educacion.

B Normatividad

Le permite crear experiencias de trabajo que puede compartir con todos los
usuarios que tienen acceso al sistema

7.2.4. Menu: Bitacora

7.2.4.1. Sub Menu: Mi Bitacora o Cuaderno de Campo

Crea Bitacora o cuaderno de campo: Crea Bitacora o cuaderno de campo

[# Crear Biticora

acora o Cuaderno de Campo

llustracion 42 : Crear Bitdcora

Crea una Bitacora

Evidencias
Titulo:

Descripcion

Reflexion de la
Bitacora que se esta
Seleccione su Foto: creando esta

No se eligio archivo informacién solo sera

visible por los

usuarios que esta
8 creando la Bitacora

formato

llustracion 43 : informacion de Bitdcora

7.2.4.2. Sub Menu: Repositorio
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Informacidn de Repositorio de Bitacoras
Usuario que esta
compartiendo su S e

bitacora g B .iudo cordiales

| Descripcién : informacion demo
2020-06-03

Fecha de
Publicacion

& Comentar

Comentar: permite comentar
la publicacion de otros
usuarios

Comentar Biticora

Informacion de

Usuario que estd
compartiendo su OSWALDO HERMINIO CUAYLA HUACHO

Docente:

bitacora

aludo cordiales

Titulo de Bitacora
Comentario:

Comentario de

usuario

llustracion 44 : Comentar Bitdcora

7.2.5. Menu: Eventos

Se visualizara todos los eventos planificados para su participacion

HH Eventos
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Titulo del Evento
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Hora del evento

SENTACION

#Thu ©11:19:00 e
Descripcion del

evento

PLACMOQ

Dia del Evento

Mes del Evento

7.2.6. Menu: UGEL Mariscal nieto

En donde encontrard informacion del nivel que le corresponde y podra
obtener en graficos estadisticos informacion sobre las instituciones educativas
de la Region de Moquegua

Educacién Primaria

Seleccion Mes | Junio v

Estadistica

Nro Codigo Modular Descripcion Nro Docentes Nro Presentaron Presentaron No Presentaron Opciones
1 1716802 *"NUEVA QUERAPI™ DE JAHUAY RINCONADA" 0 0 n
2 1127570 "SAN IGNACIO DE LOYOLA™ 1 0 n
3 1634708 "SAN JUAN SAN JUNE™ TORATA" 1 0 n
4 0322271 43001 3 0
n
5 0322289 43002 CESAR VIZCARRA VARGAS 2 0 n

llustracion 45 : Informacion de la I.E.

1|

Le permite ingresar y ver

la Experiencia de
Aprendizajes publicada

Oy
por los docentes una vez _I]_

que son validados por el
Director

llustracion 46: opciones
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Institucion Educativa :
SIMON BOLIVAR

Docente descripcion Archivo Comentario Opciones

1 04435313 04435313 04435313 numero 2020-06-23 si felicitaciones

Le permite enviar llustracion 47: Informacion de las Experiencias de Aprendizajes
un Comentario a
la Experiencia de

Aprendizaje Comentario  Opciones

felicitacione:

Comentario

Comentario Comentario a la
Experiencia de
Aprendizaje

Puede Adjuntar un
Archivo

Seleccione un archivo:

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

llustracion 48 . Comentario

7.2.7. Menu: Salir

Salir del Sistema



